Zarzadzenie Nr 171/2014
Burmistrza Barlinka
z dnia 5 sierpnia 2014r.

w sprawie zaloZen i wytycznych do opracowania materialéw planistycznych do wieloletniej
prognozy finansowej i uchwaly budzetowej Gminy Barlinek na 2015 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) oraz § 2 pkt 2 uchwaty Nr LVI/1005/2010 Rady Miejskiej w Barlinku
z dnia 27 maja 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j
Gminy Barlinek zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej i WPF na 2015 rok nalezy
opracowa¢ zgodnie z:

1) zasadami ustalonymi w uchwale Nr LVI/1005/2010 Rady Miejskiej w Barlinku z dnia 27
maja 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Barlinek,

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885 z p6zn.
zm.),

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207),

4) obowiazujacymi uchwatami Rady Miejskiej w Barlinku majacymi wptyw na budzet Gminy
oraz wieloletnia prognoz¢ finansowa,

5) warunkami porozumien i umow zawartych przez Gming Barlinek z innymi podmiotami.

2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2015 rok opracowuje si¢ na
podstawie:

1) $rednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpeyjnych: 0 %, z wyjatkiem wydatkéw na
media (energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie) wzrost 0 2,3%

2) wzrost wynagrodzenia 0 %,

3) wazrostu wynagrodzen nauczycieli — 0 %,

4) kwoty bazowej stanowigcej podstawe naliczenia funduszu sSwiadczen socjalnych
pracownikéw i emerytow z wylaczeniem nauczycieli —2.917,14 zi,

5) kwoty bazowej wynagrodzen nauczycieli w wysokosci 2.717,59 zt (podstawa naliczenia
funduszu $wiadczen socjalnych dla nauczycieli),

6) wynagrodzen obowiazujgeych w dniu 1 wrzesnia 2014 roku, ze wskazaniem liczby 0sob 1
etatéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

7) przewidywanych ustawowo nowych zadan do przejgcia przez Gming Barlinek w 2015 roku.

3. Podane wyzej wskazniki sluzyé beda ocenie mozliwosci finansowych Gminy Barlinek i nie
moga by¢ traktowane jako ostateczne wytyczne do stosowania w roku 2015.

4, Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzic w sposob racjonalny i celowy uwzgledniajac w
pierwszej kolejnosci zadania obligatoryjne, kontynuowane oraz wynikajace z zawartych umow.

5. Dyrektorzy i kierownicy gminnych jednostek budzetowych, kierownicy referatow 1 pracownicy
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzgdzie Miejskim w Barlinku zobowigzani sa opracowac
i zlozy¢ u Skarbnika Barlinka materialy planistyczne do wieloletniej prognozy finansowej i
budzetu Gminy na 2015 rok w terminie do dnia 30.09.2014 r.



6. Prezesi gminnych spétek zobowigzani sq opracowaé i zlozy¢ do referatow merytorycznych
materialy planistyczne do wieloletniej prognozy finansowej i budzetu Gminy na 2015 rok w
terminie do dnia 23.09.2014 r.

7. Kierownicy referatéw, pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim 1
Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej materialy planistyczne skladaja za pomoca programu Plan B
— Planowanie i Realizacja Budzetu oraz w wersji papierowej, pozostale podmioty wymienione w §
1 pkt 5 i 6 materialy planistyczne skladaja w formie papierowej i elektronicznej (w tym w
programie BESTI(@) na adres skarbnik(@barlinek.pl.

§ 2. 1. Kierownicy referatdw, pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie
Miejskim i Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej materialy planistyczne skladajg za pomoca
programu Plan B — Planowanie i Realizacja Budzetu oraz w wersji papierowej, pozostale podmioty
wymienione w § 1 pkt 5 i 6 opracowujg materialy planistyczne do WPF na wzorach stanowiacych
zataczniki nr 1 do wytycznych, odrebnie dla kazdego przedsiewzigceia:

1) nazwe i cel;

2) jednostke organizacyjna odpowiedzialng za realizacj¢ lub koordynujaca wykonywanie

przedsigwzigcia;

3) okres realizacji i taczne naklady finansowe;

4) limity wydatkéw w poszczeg6lnych latach;

5) limit zobowigzan.
Przez przedsigwziecia, o ktérych mowa, nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub
zadania, w tym zwiazane z programami finansowanymi z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art.
5ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy o finansach publicznych.
2. Materiaty planistyczne opracowywane sg w ukladzie dziatow, rozdziatow i paragrafow, wediug
wzordéw stanowiacych zataczniki nr 2 i 3 do wytycznych oraz zawieraja szczegotowe uzasadnienie
kazdego wydatku oraz wyjasnienia gdy plan na rok 2015 znacznie odbiega od przewidywanego
wykonania za rok 2014. Fundusz plac powinny by¢ przedstawiony na  poszczegélnych
pracownikow (zataczniki nr 4 inr 5 do wytycznych).
3. Barlinecki O$rodek Kultury opracowuje materiaty planistyczne na wzorze nr 6, stanowigcym
zatacznik do wytycznych w podziale na :

1) rozdzial 92109 Domy i osrodki kultury, swietlice 1 kluby,

2) rozdzial 92116 Biblioteki,

3) rozdziat 92118 Muzea,
4 Referat Gospodarki Mieniem Komunalnym i Ochrony Srodowiska (RGM) zobowigzany jest
opracowaé szczegdtowy plan dochodow i wydatkéw dotyczacych ochrony srodowiska, z podziatem
na poszczegdlne zadania okreslone do realizacji wg zatacznika nr 7.
5.Plany zadan inwestycyjnych i remontowych nalezy opracowa¢ wg wzoru nr 8 i nr 9 do

wytycznych.

§ 3. Przy opracowywaniu materialow planistycznych do uchwaty budzetowej na 2015 rok nalezy:
1. W zakresie dochodéw - szacowanie opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i
gruntownie uzasadnionych przyjmujac:

1) stawki podatkéw od nieruchomosci i od $rodkéw transportowych ustalone przez Rade
Miejska na poziomie roku 2014, ktére w przypadku aktualizacji nalezy bezzwlocznie
skorygowacé, przygotowac takze symulacje dochodow na rok 2015 ze wzrostem stawek o
5,3 %,

2) stawki podatku rolnego oraz podatku le$nego ustalone przez Radg Miejska na poziomie roku
2014 — przygotowaé takze symulacj¢ dochodéw na rok 2015 po ogloszeniu przez GUS
komunikatu w sprawie cen skupu zyta.

Dochody z podatkdw i oplat lokalnych winny by¢ planowane z uwzglednieniem, w szcze-



3)
a)

b)

4)

5)
6)
7

8)
9)

golnodei zmian w wysokosci stawek podatkowych, wzrostu i zmniejszenia ilosci podatni-
koéw, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw podatko-
wych.

dochody z majgtku gminy, z tytutu:

dzierzawy, najmu, shuzebnosci oraz oplat za wieczyste uzytkowanie — na podstawie
obowiazujacych przepiséw prawa i zawartych umow, (jezeli zapisy umowne przewiduja
waloryzacje stawek nalezy zastosowaé wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych w
wysokoéci 2,3% opublikowany w zatozeniach do projektu budzetu pafstwa na 2015 rok),
sprzedazy majatku — w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy powinna
zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci mozliwe do uzyskania).
Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ dokladny wykaz
sktadnikéw mienia proponowanych do sprzedazy i ich wstgpna wycene — zgodng z kwota
zamieszczong w planie dochodow i przedlozy¢ go wraz z materialami planistycznymi na
2015 rok.

udzialy w podatku dochodowym od 0s6b prawnych i inne pobierane przez urzgdy skarbowe
na poziomie przewidywanego wykonania 2014 roku oraz informacji przekazanych przez
nie,

udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych na podstawie informacji Ministerstwa
Finanséw skorygowane o przewidywany wskaznik niewykonalnosci,

subwencje 0golng w tym oswiatows wynikajgcej z informacji Ministerstwa Finansow,
dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa i dochody zwiazane z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami na podstawie
informacji Wojewody Zachodniopomorskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego,

srodki bezzwrotne w wysoko$ciach okreslonych w zawartych umowach i porozumieniach,
oplat za wydawanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

10) dochody nie wymienione w ppkt 1 —9) w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie

prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwatla, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie),
a dotyczace miedzy innymi: oplat za zajecie pasa drogowego, oplat pobieranych w
przedszkolach publicznych (odplatnoscei za wyzywienie w przedszkolach, za pobyt dziecka
w przedszkolu powyzej 5-ciu godzin, za zajgcia dodatkowe/ponadprogramowe,)

11) planowanie w tym zakresie sporzadzane jest wg wlasciwosci merytorycznej.

2. W zakresie wydatkéw biezacych - trudna sytuacja ekonomiczna bedaca skutkiem ogdlnego kry-
zysu gospodarczego, w tym spadek dochodéw biezgcych, wymaga podjecia dziatan skutkujacych w
budzecie 2015 roku m. in. poprzez utrzymanie dyscypliny finansowej w wydatkach biezacych 2015
roku i w latach nastepnych, weryfikacje¢ poszczegdlnych pozycji wydatkow biezacych pod katem
ich racjonalno$ci ze szczegdlnym uwzglednieniem dziatan zmierzajacych do ich utrzymania na po-
ziomie 2014 roku, intensyfikacji dziatan w kierunku pozyskania dotacji na zadania wlasne 1 zleco-
ne. Majac powyzsze na uwadze nalezy przyja¢ poziom nie przekraczajacy wysokosci planu na
dzien 1 wrzes$nia 2014 roku za wyjatkiem:

1)

2)

3)

4)

wydatkow na realizacje zadan bezzwrotnych srodkéw zagranicznych, ktore nalezy
oszacowaé w wysokos$ci wynikajacej z zawartych umow,

wydatkéw na realizacje zadan w ramach funduszu soleckiego tworzonego na podstawie
Uchwaty Rady Miejskiej w pelnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowe,

wydatkow na realizacje zadaf z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, ktére
nalezy oszacowac¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za korzystanie ze
srodowiska,

wydatkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, ktore nalezy
oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwolen
na sprzedaz alkoholu,



5) wydatkéw na zakup $rodkow zywnoscei i ustug zywienia (dotyczy os$wiaty), ktére nalezy
oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu odplatnosci za nie,

6) wydatkéw na media (energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie), ktére zwigkszy¢ stosujac
wskaznik wzrostu o 2,3% pa w stosunku do planu na 01.09.2014 r,

7) wydatkéw o charakterze dotacji podmiotowych dla jednostek systemu o$wiaty
prowadzonych przez osoby prawne inne niz jst i osoby fizyczne, ktore nalezy ustali¢ na
podstawie zadan okreslonych w ustawie o systemie oswiaty,

8) wydatkéw na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi jst, ktére
nalezy oszacowaé w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych umdw lub porozumien,

9) kosztéw optat sadowych 1 komorniczych (do ustalenia w porozumieniu z radcg prawnym) w
zakresie prowadzonych spraw sgdowych i komorniczych nalezacych do merytorycznego
zakresu poszczegdlnych komoérek i jednostek (pozycja ta wymaga szczegdlowego opisania),

10) wynagrodzenia pracownikéw we wszystkich jednostkach organizacyjnych nalezy ustali¢
uwzgledniajac obowiazujace place na dzien 01.09.2014 r. (wedlug aktualnych angazy).
Wynagrodzenie zasadnicze dla nauczycieli nalezy przyja¢é w wysokosci wynikajace] z
obowigzujacych przepiséw. Nagrody jubileuszowe 1 odprawy emerytalne nalezy ustalic
kwotowo ze wskazaniem podstaw i % wyliczenia,

11) wydatki budzetowe nalezy planowaé wylacznie na biezace utrzymanie jednostki
organizacyjnej. Wszelkie dodatkowe wydatki (remonty, wymiana wyposazenia, itp.) nalezy
wyspecyfikowaé¢ w odrebnym zalaczniku.

3. Wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury ustali¢ wg zasad okreslonych
w ust.2

4 . Rezerwe 0go6lng ustali¢ zgodnie z art. 222 ust. 1, 2 1 3 ustawy o finansach publicznych.

5. Rezerwe celowa na realizacje zadan wilasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego ustali¢
zgodnie z art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89,
poz. 590 z pozn. zm.).

6. Przy podejmowaniu decyzji odno$nie umieszczenia poszezegélnych zadan w projekcie budzetu
nalezy da¢ pierwszenstwo tym, ktére odpowiadajg ponizszym wymogom:

1) zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji,

2) zadania, ktore relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktadow 1 oszczedno$ei w latach nastgpnych,

3) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy,

4) zadania przy realizacji, ktérych mozna wykorzystaé srodki bezzwrotne,

5) zadania, ktore moga by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robot publicznych,
prac interwencyjnych itp.

6) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

7. Planowanie w tym zakresie sporzadzane jest wg wlasciwosci merytoryczne;.

§ 4. 1. Materialy planistyczne nalezy opracowa¢ na podstawie wytycznych okreslonych w § 3 na
wzorach wymienionych w § 2 niniejszego zarzadzenia.

2. Wszystkie pozycje w materialach planistycznych musza by¢ bezwzglednie poparte
wyczerpujacymi objasnieniami, kalkulacja w formie rozpisania kwoty kazdego paragrafu.

3. Materialy planistyczne nalezy opracowaé z wyodrgbnieniem wydatkow na przedsiewzigcia
wieloletnie, o ktérych mowa w art. 226 ust.4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Barlinek, Kierownikom referatdbw oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach
Urzedu Miejskiego.



§ 6. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Barlinka.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zarzadzenie otrzymujg wg rozdzielnika:
1. SP1
2. SP4
3. Szkota Podstawowa w Mostkowie
4, Gimnazjum Nr 1
5. Gimnazjum Nr 2

6. Gimnazjum dla Dorostych

7

8

9

. Przedszkole Miejskie Nr 1
. Przedszkole Miejskie Nr 2
. Zlobek Miejski

10. BOK

11. OPS

12. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Osinie

13.RO

14. RGM

15.RI

16.RG

17.RF

18. USC

19. Sekretarz

20. Informatyk

21. KW

22. ROSK

23. Obrona cywilna

24. PKW _, Plonia” sp. zoo

23. PGK sp. zoo

24. BTBS sp. zoo
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Nazwa jednostki zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 171/2014 z dnia 5 sierpnia 2014r.

Dochody jednostek budzetowych Gminy Barlinek na rok ................
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Nazwa jednostki

zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 171/2014 z dnia 5 sierpnia 2014r.

Wydatki jednostek budzetowych Gminy Barlinek na rok .......ccceeue
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Nazwa jednostki

Zalacznik nr 6 do Zarzadzenia nr 171/2014 z dnia 5 sierpnia 2014r.

Zestawienie przychodow i kosztéw instytucji kultury na rok ...........
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zatacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 171/2014 z dnia 5 sierpnia 2014r.
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