ZARZADZENIE Nr 99/2014
BURMISTRZA BARLINKA
z dnia 2 maja 2014 roku,

w sprawie powotania Zespotu Zarzadzajacego Projektem
p.n. ,,Plan Gospodarki Niskoemisyjnej dla Gminy Barlinek”

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. z 2013r. poz. 594 z pdzn. zm.) oraz uchwaty nr XLV/554/2013 Rady Miejskiej w Barlinku
z dnia 23 wrze$nia 2013r. w sprawie wyrazenia woli przystapienia do opracowania i wdrazania

planu gospodarki niskoemisyjnej, zarzadzam, co nastepuje.

§1. Powoluje Zespdt Zarzadzajacy Projektem do realizacji, rozliczenia i koordynacji

projektu pn. ,,Plan Gospodarki Niskoemisyjnej dla Gminy Barlinek”.

§2. Projekt, o ktorym mowa w §1 realizowany jest ze srodkéw Funduszu Spéjnosci w

ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, priorytet IX, dziatanie 9.3.

§3. Ustalam nastepujaca strukture organizacyjna Zespolu Zarzadzajacego Projektem,

zlozonego z 0sdb bedacych pracownikami Urzedu Miejskiego w Barlinku:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Kierownik Zespotu — Z-ca Burmistrza Barlinka: pani Amelia Pakosz,

Koordynator Projektu — inspektor Referatu Inwestycji: pani Anna Lechtanska,

Koordynator merytorycznej realizacji projektu — kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego:
pan Krzysztof Paszek,

Czlonek Zespolu w zakresie merytorycznej realizacji projektu — inspektor Referatu Rozwoju
Gospodarczego: pani Malgorzata Gajdemska,

Cztonek Zespotu w zakresie wsparcia w dziedzinie ochrony srodowiska - inspektor Referatu
Gospodarki Mieniem Komunalnym i Ochrony Srodowiska: pan Grzegorz Przybylski,

Czlonek Zespolu w zakresie wsparcia przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwien
publicznych - inspektor Referatu Inwestycji: pan Waldemar Kosciukiewicz,

Czlonek Zespotu ds. obstugi finansowo-ksiegowej — inspektor w Referacie Finansowo—

Budzetowym: pani Ewa Jakubowska.
§4. Szczegbdtowy zakres zadan i obowigzkow Zespotu okresla zatacznik do Zarzadzenia.

§5. Okres funkcjonowania Zespotu jest tozsamy z okresem realizacji i rozliczenia projektu.
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§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 99/2014 Burmistrza Barlinka
z dnia 2 maja 2014 roku.

W celu zapewnienia sprawnego systemu zarzadzania projektem p.n. ,,Plan Gospodarki

Niskoemisyjnej dla Gminy Barlinek” realizowanym ze $rodkow Funduszu Spdjnosci w ramach

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, priorytet IX, dziatanie 9.3. zostaly okreslone

zadania i obowiazki poszczegolnych cztonkow Zespotu Zarzadzajacego Projektem:

1) Kierownik Zespotu — Z-ca Burmistrza Barlinka:

2)

3)

a)
b)

c)
d)

e)
f)

kierowanie i nadzorowanie catoksztaltem prac Zespotu Zarzadzajacego Projektem,

nadzor oraz delegowanie bezposrednich polecen do os6b odpowiedzialnych za wszystkie
obszary zarzadzania projektem,

zapewnienie ciaglosci realizowanych prac nad projektem,

mozliwo$¢ zmiany zakresu kompetencji osob odpowiedzialnych za wszystkie obszary
zarzadzania projektem,

zamiana skladu personalnego jednostki zarzadzajacej projektem w momencie zagrozenia
brakiem zachowania prawidtowosci w realizowanych pracach nad projektem,

zwolywanie w miar¢ potrzeb spotkan roboczych Zespotu,

Koordynator Projektu — inspektor Referatu Inwestycii:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)

kontakt z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j,

nadzdr nad wypelnianiem obowiazkéw Gminy wynikajacych z umowy o dofinansowanie,
nadzor na wlasciwa i terminowg realizacja projektu, w tym analiza postgpu rzeczowego i
finansowego realizacji projektu w oparciu o zapisy umowy o dofinansowanie,
weryfikacja zgodnosci ponoszonych wydatkow objetych wnioskiem o platnos¢ z umowa o
dofinansowanie,

opis dokumentéw ksiggowych w celu przedtozenia do refundacji zgodnie z wytycznymi
POIiS,

nadzoér nad realizacja zadan promocyjnych i informacyjnych w ramach Projektu,
przygotowywanie sprawozdan, wniosku o platnos¢ i rozliczenia projektu,

nadzor nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztéw zwiazanych z realizacja projektu,
nadzdr nad realizacja trwalo$ci projektu w okresie 5 lat od jego zakonczenia,

Koordynator merytorycznej realizaciji projektu — kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego

a)

b)
c)

d)

e)

nadzdr nad realizacjgq merytoryczna projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie i zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, w tym przepisami
dotyczacymi konkurencji, pomocy publicznej, udzielania zaméwien publicznych, ochrony
srodowiska oraz polityki rownych szans oraz wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego
bezposredni kontakt z wykonawca zamoéwien w ramach projektu,

przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan w celu udzielenia zamoéwienia
publicznego, przygotowanie SIWZ, sporzadzanie informacji dotyczacej wyboru
najkorzystniejszej oferty, sporzadzanie umow o zamowienie publiczne zgodnie ze
stosowanymi przepisami prawa oraz wytycznymi POIiS,

nadzér nad realizacja zawartych uméw z wykonawcami, odbiér wykonanego przedmiotu
zamoOwienia, weryfikacja zgodnosci wykonywanych uslug, za ktére jest dokonywana
pltatno$¢ z zawarta umowa z wykonawca,

nadzor nad przygotowaniem i udostepnieniem dokumentéw zwigzanych z realizacja



4)

S)

6)

7

projektu niezbednych do sporzadzania wnioskow o platnos¢ i rozliczenia projektu,

) nadzor nad prowadzeniem odpowiedniej dokumentacji ze realizowanych zamowien, w tym
przygotowaniem rozliczen rzeczowych i finansowych inwestycji,

g) nadzoér nad realizacja dzialan zmierzajacych do podjecia przez Rade Miejska Uchwatly o
przyjeciu do Wieloletniego Planu Finansowego inwestycji wynikajacych z opracowanego
Planu

h) nadzér nad realizacja dzialan zmierzajacych do zapewnienia trwatosci projektu w okresie 5
lat od jego zakonczenia,

Czlonek Zespolu w zakresie merytorycznej realizacji projektu — inspektor Referatu Rozwoju

Gospodarczego

a) realizacja merytoryczna projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie i zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i wspolnotowego, w tym przepisami
dotyczacymi konkurencji, pomocy publicznej, udzielania zaméwien publicznych, ochrony
srodowiska oraz polityki rownych szans oraz wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego

b) bezposredni kontakt z wykonawcg zamoéwien w ramach projektu,

c) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan w celu udzielenia zamOwienia
publicznego, przygotowanie SIWZ, sporzadzanie informacji dotyczacej wyboru
najkorzystniejszej oferty, sporzadzanie uméw o zamoéwienie publiczne zgodnie ze
stosowanymi przepisami prawa oraz wytycznymi POIIS,

d) odbiér wykonanego przedmiotu zamdwienia, weryfikacja zgodnosci wykonywanych
ustug, za ktore jest dokonywana platnos¢ z zawarta umowa z wykonawca,

e) przygotowanie i udostepnienie dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu niezbednych
do sporzadzania wnioskdw o platnos¢ i rozliczenia projektu,

f) prowadzenie odpowiedniej dokumentacji ze realizowanych zaméwien, w tym
przygotowanie rozliczen rzeczowych i finansowych inwestycji,

g) realizacja dziatan zmierzajacych do podjecia przez Rad¢ Miejska Uchwaly o przyjeciu do
Wieloletniego Planu Finansowego inwestycji wynikajacych z opracowanego Planu

h) przechowywanie bazy danych informacji utworzonej w ramach realizacji projektu,

i) realizacja dzialah zmierzajacych do zapewnienia trwatosci projektu w okresie 5 lat od jego
zakonczenia,

Czlonek Zespolu w zakresie wsparcia w dziedzinie ochrony srodowiska - inspektor Referatu

Gospodarki Mieniem Komunalnym i Ochrony Srodowiska

a) konsultacje i opinie do realizacji merytorycznej projektu w zakresie spdjnosci z
programem ochrony srodowiska, planami ochrony powietrza,

b) ocenai opinia o inwentaryzacji emisji gazow cieplarnianych z obszaru gminy,

c) konsultacje w zakresie procedury strategicznej oceny oddziatywania na Srodowisko,

Czlonek Zespolu w zakresie wsparcia przeprowadzenia procedury udzielenia zamowien

publicznych - inspektor Referatu Inwestycji

a) konsultacje i opinie do przygotowywanych i przeprowadzanych postgpowan w celu
udzielenia zamoOwienia publicznego, przygotowanych SIWZ, informacji dotyczacej
wyboru najkorzystniejszej oferty, uméw o zamowienie publiczne zgodnie ze stosowanymi
przepisami prawa oraz wytycznymi POIiS,

Czlonek Zespolu ds. obstugi finansowo-ksiegowej — kierownik Referatu Finansowo—

Budzetowego

a) prowadzenie odrebnej ewidencji ksiggowej dla projektu, w tym wprowadzenie do polityki
rachunkowos$ci odpowiednich regulacji umozliwiajacych identyfikacje wszystkich operacji
zwigzanych z projektem zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego,

~ b) zapewnienie prawidlowosci i terminowosci rozliczen finansowych w ramach projektu,



¢) dokonywanie ksiggowania operacji zwigzanych z projektem,
d) przygotowanie i udostepnienie dokumentéw finansowo-ksiegowych niezb¢dnych do
sporzadzania wnioskdw o ptatnos¢ i rozliczenia projektu,

8) Obowiazki wspolne cztonkéw Zespotu:

a) raportowanie Kierownikowi Zespotu / Koordynatorowi Projektu wszelkich kwestii
mogacych wplynaé¢ na zagrozenie prawidlowej realizacji projektu w celu uzgodnienia
odpowiednich dziatan zaradczych lub korygujacych,

b) udostepnienie wszelkich informacji zgromadzonych w toku prac zwigzanych z realizacja
projektu na polecenie Kierownika Zespotu i/lub Koordynatora Projektu

¢) archiwizacja wszelkich dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu w okresie do 3 lat
od zamkniecia POIiS (zgodnie z postanowieniami art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 oraz art. 19 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006).

d) informowanie Kierownika projektu o wszelkich nieprawidlowosciach i sytuacjach
mogacych mie¢ istotny wpltyw na dalszy jego przebieg




