ZARZADZENIE NR 139
BURMISTRZA BARLINKA
Z DNIA 26 czerwca 2014r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nie
przekraczajacej 30 000 Euro, zwigzanych z przygotowaniem i realizacja projektow
planowanych do dofinansowania lub dofinansowywanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

Na podstawie art. 30 ust.l oraz art. 60 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien publicznych, o wartosci nie przekraczajacej
30000 Euro, zwigzanych z przygotowaniem i realizacja projektéw planowanych do
dofinansowania lub dofinansowywanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

§2

Zamoéwienia publiczne, zwigzane z przygotowaniem i realizacja projektéw planowanych do
dofinansowania lub dofinansowywanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
ktorych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, a ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 Euro, dla ktorych zgodnie z trescig art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z
pozniejszymi zmianami) nie stosuje si¢ Prawa zaméwien publicznych, udzielane sa zgodnie z
postanowieniami niniejszego regulaminu.

§3

1. Wartoscia zamOwienia jest szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od
towardw ustug, ustalone przez pracownika merytorycznego z nalezyta starannoscia.

2. Przy ustalaniu wartosci zaméwienia nalezy przestrzega¢ przepisOw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655)
zwanej dalej ustawa PZP dotyczacych zakazu dzielenia zamdéwienia oraz zanizania
warto$ci zamdéwienia w celu uniknigcia stosowania Ustawy PZP.

3. Podstawa do przeliczenia wartosci zamdowienia z PLN na EUR jest rozporzadzenie w
sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania
wartosci zaméwien publicznych, wydane na podstawie art. 35 ust.3 ustawy PZP.

§4
Wydatkowanie $rodkéw powinno byé dokonywane w sposéb celowy i oszczedny przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz umozliwiajacy

terminowa realizacj¢ zadan.

§5
1. Dla zaméwien o wartosci:
- nie wigkszej niz wyrazona w ztotych rGwnowarto$¢ kwoty 125 Euro,
- zamoOwien dotyczacych umoéw, ktérych zwyczajowo nie zwiera si¢ w formie pisemnej
(w tym zakup biletow, udzial w formach podnoszenia kwalifikacji, gdy calkowity
wydatek nie przekracza 5.000,00 PLN),



podstawa udokumentowania zamdéwienia jest dowdd ksiegowy w rozumieniu przepisow o
rachunkowos$ci opisany przez pracownika merytorycznego wraz z dokumentacjg
potwierdzajaca zakres zamowienia.

. Dla zamowien, ktorych wartos¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowartoSci kwoty
125 Euro, a nie przekracza kwoty 2000 zlotych, podstawa udokumentowania zamdwienia
jest zlecenie wykonania zamowienia lub umowa w formie pisemne;j.

§6
W celu udzielenia zaméwienia, ktorego warto$¢ miesci si¢ w przedziale powyzej kwoty
2000 PLN do wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 5000 Euro nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe w jeden z nast¢pujacych sposobow:
a) skierowa¢ zapytanie ofertowe do co najmniej dwdch potencjalnych wykonawcow lub
zamiesci¢ ogloszenie na stronie internetowej gminy,
b) poréwna¢ oferty potencjalnych wykonawcoéw zamieszczonych na stronach
internetowych lub opublikowanych w inny sposob.
Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku dla zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1
moga przyja¢é w szczeg6lnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku
strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date
wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wiasnej
inicjatywy.
Z czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 oraz podczas ktorych dokonywana jest ocena ofert
pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowa i przedktada ja do akceptacji
kierownikowi odpowiedniego referatu.
Udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w ust. 1 nastgpuje poprzez zawarcie umowy z
wykonawca w formie pisemne;.

§7

W celu udzielenia zamdwienia, ktorego warto$¢ miesci si¢ w przedziale powyzej

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 5 000 Euro do 30 000 Euro nalezy:

1) przeprowadzi¢ pisemne rozeznanie cenowe poprzez ogloszenie o zamoéwieniu lub
zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje
oraz wybodr najkorzystniejszej oferty, lecz nie mniej niz 3 oferentow,

2) przekazaé formularz ogloszenia w formie pisemnej osobiscie (potwierdzajac odbidr),
listownie, fax-em lub zamiesci¢ na stronie internetowej gminy do pobrania,

3) po otrzymaniu ofert dokona¢ protokolarnego ich otwarcia i rozpatrzenia.

Wz6r protokétu, o ktorym mowa w ust.1 pkt 3 stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego

regulaminu. '

Ogtoszenie 0 zamdéwieniu powinno zawiera¢, co najmnie;j :

1) nazwe iadres zamawiajacego,

2) szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia,

3) w zaleznosci od potrzeb okreslenie warunkéw jakie musi spetni¢ oferent w celu
ubiegania si¢ 0 zamowienie,

4) termin realizacji zamdowienia,

5) miejsce i termin zlozenia ofert oraz warunki, ktérymi bedzie si¢ kierowat
zamawiajacy przy wyborze oferty,

6) w zaleznosci od potrzeb informacje o mozliwos$ci odstapienia od wyboru ofert,

7) wskazanie 0s6b uprawnionych do kontaktowania si¢ z wykonawcami,

Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 przeprowadza komisja sktadajaca si¢ co

najmniej z dwoch pracownikdw wyznaczonych przez kierownika odpowiedniego

referatu.



5. Udzielenie zamo6wienia, o ktorym mowa w ust. 1 nastepuje poprzez zawarcie umowy z
wykonawca w formie pisemne;j.

§8

1. Rozeznanie rynku wskazujace, iz dana ustuga zostanie wykonana po cenie nie wyzszej od
ceny rynkowej, dokonuje si¢ co najmniej w przypadku umoéw o wartosci powyzej 2000
PLN.

2. W przypadku gdy rozeznanie rynku prowadzone bylo w formie zapytania ofertowego, na
ktére otrzymano tyko jedna wazna ofert¢, procedura zapytania ofertowego powinna
zosta¢ powtorzona, az do uzyskania minimum dwdch waznych ofert. W przypadku
zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej gminy do rozstrzygniecia zapytania
ofertowego wystarczy jedna wazna oferta.

3. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie moze stanowi¢ udokumentowania rozeznania rynku.

§9
W uzasadnionych przypadkach, w tym dla zaméwien dotyczacych indywidualnych form
podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktorych uczestniczy nie wiecej
niz 5 pracownik6éw, dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstapienia, za zgoda Kierownika Zamawiajacego,
od zasad opisanych w §5, §6, §7, §8 ust. 1 i 2 oraz dokonania zaméwienia po negocjacjach tylko
z jednym wykonawca. Okolicznosci uzasadniajace brak mozliwo$ci rozeznania rynku nalezy
udokumentowaé w formie pisemne;j.

§10
Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory oferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamOwienia, biorac pod uwage zaréwno oferowana ceng¢ jak i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci, jakosé, funkcjonalno$é, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddzialywania na $rodowisko,
koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zaméwienia itp.

§ 11
Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw Urzedu Miejskiego w Barlinku.

§12
Traci moc Zarzadzenie nr 255/2013 Burmistrza Barlinka z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej
14 000 Euro, zwigzanych z przygotowaniem i realizacja projektéw planowanych do
dofinansowania lub dofinansowywanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 30 000 Euro,
zwiazanych z przygotowaniem i realizacja projektow planowanych do dofinansowania lub
dofinansowywanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Protokol
z przeprowadzonego zaméwienia o wartosci od 5 000 do 30 000 euro

1. Przedmiot zamdwienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia...... ........ zI netto ustalona na podstawie § 3 ust. 1 zarzadzenia.
4. Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia w ........ euro przeliczona zgodnie z § 3 ust. 3 zarzadzenia.
5. Opis przeprowadzonego rozeznania cenowego i sposobu zebrania ofert

6. Komisja w skladzie:

...............................
..............................

................................

stwierdzila, ze zgodnie z warunkami zamodwienia wplynely nastepujace oferty:

Lp. Nazwa i adres oferenta Oferowana cena:
netto/brutto
1.
2.
3.
7. Komisja proponuje wybOr wyKonawcy nr ...............ccceeeveuennnee.

8. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

...............................................................................................................

...........................................................................................................

9. Na tym protokét komisji zakonczono i podpisano:

Zatwierdzam do realizacji:



