ZARZADZENIE Nrx 69/2009

BPurmistrza Barlinka

z dnia 31 marca 2009 rx.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) i szczeglnych ustalen
zawartych w art. 14 ustawy z dnia 30 czerweca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz w:

1. Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r.,
Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.) zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

2. Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznoéci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
{Dz, U, = 2006 ., Nf 112, poz. 761),

3. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 czerwca 2006 r. w sprawie szczegbtowego
sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego diugu publicznego,
dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowiazan z tytulu porgczen i gwarancji
(Dz. U. 22006 r., Nr 112, poz. 759),

4. Rozporzadzenia Rady ministrow z dniall sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania  skladnikami majatku  ruchomego  powierzonego jednostkom
budzetowym, zaktadom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. z 2004 r.,
Nr 191, poz. 1957),

5. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwea 2006 1. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2006 1., Nr 115, poz. 781, z pozn. Zm.),

6. Ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2008 r., Nr 88, poz. 539),

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Gminie Barlinek i Urzedzie Miejskim zasady (polityke)

rachunkowoéci stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Barlinka.
§ 3. Uchyla sie zarzadzenia Nr 6/2002, 28/2005, 107/2005, 118/2005, 135/2006.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzywania od dnia

1 stycznia 2009 roku. \
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I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH W
URZEDZIE MIEJSKIM W BARLINKU

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiggi rachunkowe dla budzetu gminy jako samorzadowej osoby prawnej oraz Urzedu
Miejskiego jako jednostki budzetowe] sg prowadzone w siedzibie Urzedu Miejskiego, ktéra
znajduje sig¢ na ul. Niepodleglosci 20 w Barlinku.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczeg6lne miesiace, w ktérych sporzadza sie:
e deklaracje ZUS,
e sprawozdania budzetowe na podstawie przepisébw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej
(Dz.U. Nr 115, poz. 781), ze zmianami.
e Za okresy miesigczne sporzadza si¢ i sktada sprawozdania:
e sprawozdanie Rb 27 s
e sprawozdanie Rb 28 s
e Za okresy kwartalne sporzadza sie sklada sprawozdania:
sprawozdanie Rb 27 s
sprawozdanie Rb 28s
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanie Rb-NDS,
sprawozdanie Rb-50,
sprawozdanie Rb-27 ZZ
e Za okresy polroczne sporzadzg si¢ i sktada sie:
sprawozdanie Rb 27 s
sprawozdanie Rb 28 s
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanie Rb-30,
sprawozdanie Rb-33,
sprawozdanie Rb-34,
sprawozdanie Rb-NDS,
sprawozdanie Rb-PDP,
sprawozdanie Rb-50,
sprawozdanie Rb-27 ZZ,

e Zarok sporzadzg si¢ i sktada sie:
e sprawozdanie Rb 27 s,
e sprawozdanie Rb 28 s,
e sprawozdanie Rb —N,
sprawozdanie Rb-Z,



sprawozdanie Rb-30,
sprawozdanie Rb-33,
sprawozdanieRb-34,
sprawozdanie Rb-NDS,
sprawozdanie Rb-27 ZZ,
sprawozdanie Rb -50,
sprawozdanie Rb-ST,
sprawozdanie Rb-UN,
sprawozdanie Rb-UZ.

bilans jednostki budzetowej
rachunek zyskow i strat jednostki
zestawienie zmian zmiany w funduszu
sprawozdanie RB-WS

Sprawozdania sa odzwierciedleniem ksigg organu.
Zobowigzania wymagalne sg ujmowane w sprawozdaniach nie po dacie wystawienia faktury
tylko po dacie wptywu do Urzedu Miejskiego.

e sprawozdania finansowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 28 lipca 2006 r. (Dz.UNr 142 poz. 1020 z pézn. zmianami w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych) sprawozdanie finansowe obejmuja;

Aktywa

bilans jednostki budzetowej wedlug zatacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,

rachunek zyskow i strat (wariant poroéwnawczy) wedlug zatacznika nr 8 do
,»rozporzadzenia”,

zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug =zalacznika nr 9 do
,»rozporzgdzenia”.

bilans z wykonania budzetu wedtug zatacznika nr 4 do ,,rozporzadzenia®,

e Srodki pieniezne, w tym:

srodki pienigzne budzetu- wykazuje si¢ saldo konta 133 ,Rachunek budzetu”,
w sklad ktérego wchodzi konto podstawowe budzetu oraz subkonto rachunku
budzetu wydatkéw niewygasajacych oraz saldo Wn konta 140 ,Inne $rodki
pienigzne” w zakresie sum pienieznych w drodze,

srodki pienigzne funduszy pomocowych — wykazuje sie saldo konta 137
»Rachunek $rodkéw pomocowych”,

pozostale S$rodki pieniezne — wykazuje sie saldo konta 140 ,Inne $rodki
pienigzne”.

e Naleznosci i rozliczenia, w tym:

naleznosci finansowe — wykazuje si¢ saldo Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe™
pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace naleznosci- saldo konta 290
»Odpisy aktualizujace nalezno$ci”, Podzial salda konta 250 na naleznodci
krétkoterminowe 1 dlugoterminowe przeprowadza sie wedhig terminu
wymagalnosci naleznosci. NaleZnosci o terminie wymagalnosci krotszym od 12
miesigcy, liczac od dnia bilansowego, zalicza sie do naleznosci
krétkoterminowych, natomiast naleznosci o terminie wymagalnosci dluzszym niz
12 miesigcy stanowig naleznosci dtugoterminowe,



* naleznosci od budzetéw — przedstawia sic saldo Wn konta 224 ,, Rozrachunki
budzetu”, :

* pozostale naleznosci i rozliczenia — ukazuje si¢ salda kont: 240 ,Pozostale
rozrachunki”, 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”, 223 ,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych” , 225 ,Rozliczenie wydatkéw niewygasajacych”, 227
»Rozliczenie §rodkéw z funduszy pomocowych”, 228 , Rozliczenie wydatkéw
z funduszy pomocowych”, 140 ,,Inne srodki pieniezne”,

Inne aktywa — wykazuje si¢ saldo Wn konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”,

Pasywa

1. Zobowigzania, w tym:

e zobowigzania finansowe — wykazuje si¢ salda kont: 134 , Kredyty bankowe”, 260
»Zobowigzania finansowe” w podziale na zobowiazania dtugoterminowe oraz
krétkoterminowe. Kryterium podziatu sald kont stanowi 12-miesigczny okres
wymagalnosci zobowigzan liczony od dnia bilansowego,

* zobowigzania wobec budzetéw — wykazuje si¢ saldo Ma konta 224 , Rozrachunki
budzetu”,

* pozostale zobowigzania — wykazuje si¢ saldo Ma kont: 240 ,pozostale
rozrachunki”, 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”, 223 ,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych” , 225 , Rozliczenie wydatkéw niewygasajacych”, 227
»Rozliczenie srodkéw z funduszy pomocowych”, 228 , Rozliczenie wydatkow z
funduszy pomocowych”, 250 , Naleznosci finansowe”.

2. Pasywa netto budzetu, w tym:

nadwyzka lub niedob6r wykonania budzetu, stanowigca sume:

a) nadwyzki lub niedoboru budzetu — wykazuje si¢ odpowiednio saldo Ma lub Wn
konta 961 ,Nadwyzka lub niedobér budzetu” powiekszone o saldo konta 904
»Niewygasajace wydatki”

b) niewykonanych wydatkéw — wykazuje si¢ saldo Ma konta 904 , Niewygasajace
wydatki” ze znakiem ,,-*’,

c¢) wyniku na funduszach pomocowych — wykazuje sie saldo konta 967 ,.Fundusze
pomocowe™ w czgsci dotyczacej wyniku na funduszach pomocowych uzyskanego w
roku sprawozdawczym,

wynik na operacjach niekasowych — wykazuje sie saldo konta 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach,

rezerwa na niewygasajace wydatki - wykazuje sie saldo Ma konta 904
»Niewygasajace wydatki” ze znakiem ,,+”,

fundusze pomocowe — wykazuje si¢ saldo konta 967 ,Fundusze pomocowe”
pomniejszone o wynik na funduszach pomocowych uzyskany w roku
sprawozdawczym,

skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu — wykazuje sie saldo konta
960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu”,

Inne pasywa — wykazuje si¢ saldo Ma konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”.
laczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki
budzetowej i bilanse jednostkowe jednostek budzetowych wedhug zatacznika nr 5 do
»rozporzadzenia”,

taczny bilans zaktadéw budzetowych sporzadzany na podstawie jednostkowych
bilanséw zaklad6éw budzetowych wedtug zatacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,



taczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek zyskéw i
strat urzgdu jako jednostki budzetowej i jednostkowe rachunki zyskéw i strat
jednostek budzetowych wedtug zatacznika nr 8 do ,rozporzadzenia”,

faczny rachunek zyskow i strat zakladéw budzetowych sporzagdzany na podstawie
jednostkowych rachunkow zyskdw i strat zaktadow budzetowych wedtug zalacznika
nr 8 do ,,rozporzgdzenia”,

taczne zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej obejmujace zestawienie
zmian w funduszu urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienia zmian
w funduszach poszczegélnych jednostek budzetowych wedtug zalacznika nr 9 do
»rozporzadzenia”,

laczne zestawienie zmian w funduszu zakladow budzetowych sporzadzane na
podstawie jednostkowych zestawien zmian w funduszach zakladow budzetowych
wedtug zalacznika nr 8 do ,,rozporzadzenia”,

skonsolidowany bilans wedhig zalgcznika nr 7 do ,rozporzadzenia” (obejmuje:
Jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, jednostki kultury.)

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
Gmina Barlinek prowadzi odrebne ksiegi rachunkowe dla:

1.
2
3

budzetu gminy —,,ORGAN”

jednostki budzetowej — urzad miejski

gminnych funduszy celowych:

e Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j

e Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w technice recznej i technice komputerowej przy

pomocy oprogramowania dopuszczonego do stosowania w jednostce. Zamykanie i otwieranie
ksigg rachunkowych w jednostce budzetowej nastepuje do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego,
a w jednostce samorzadu terytorialnego w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania
finansowego za rok obrotowy.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktore
tworza:

dziennik,

ksiege gtowna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
wykaz skiadnikdéw aktywow i pasywodw (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,

zapisy sg kolejno numerowane, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

sumy zapis6w (obroty) liczone sa w sposob ciagty,

jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej

Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposdb speiiajacy nastepujace
zasady:

podwdjnego zapisu,



e systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasadq memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktére ujmowane sa w
terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,
e wedlug ,,zmodyfikowanej” zasady kasowej na podstawie rozdziatu 6 ,,Rozliczenia w
okresie przej$ciowym po zakorczeniu roku budzetowego” rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegbtowego sposobu wykonywania
budzetu panstwa, Dz.U. Nr 116, poz. 784, ze zmianami.
* powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.
Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegolawiajace dla wybranych
kont ksiggi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji
konta gléwnego.
Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywéw i pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.
Ujmowane sg na nich:
e 991-planowane dochody budzetowe
e 992-planowane wydatki budzetowe
e 980-plan finansowy wydatkéw budzetowych
e 981-plan finansowy niewygasajacych wydatkow
e 998-zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego
999-zaangazowanie Srodkow na wydatki budzetowe przysztych lat
994-poreczenia, gwarancje, porozumienia
997/1-plan dochod6éw funduszy pomocowych
998/1-plan wydatkéw srodkow funduszy pomocowych

e 995 Fundusz Solecki
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.
Do prowadzeniu ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy SFINKS
dla Windows 7.00
Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczeg6lnych zbioréw ksiag rachunkowych w
jedna cato$é odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtéwna.
Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca.
Zawiera ono:

e symbole i nazwy kont

¢ salda kont na dzief otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

e sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty Zestawienia obrotéw i sald sg zgodne z obrotami dziennika.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczania r6znic inwentaryzacyjnych wynikaja z Zarzadzenia Burmistrza w sprawie
Instrukeji inwentaryzacyjnej z dnia



W jednostce wystepujq trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikoéw
majatku i pordwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie rdznic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom
wilasnych skladnikow aktywow droga potwierdzenia zgodnos$ci ich stanu wykazywanego w
ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) pordwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikéw.

5. Dodatkowe informacje:
1) $rodki przekazywane na rachunek Gminy Barlinek na realizacje zadan zleconych i
zadan wlasnych dla jednostek budzetowych beda przekazywane jednostka w terminie
7 dni od ich wplywu na rachunek Gminy .
2) termin platnosci faktur, rachunkéw, ktére wplynely do urzedu miejskiego liczony jest
14 dni od daty jej wptywu ( data potwierdzona datownikiem). Wszystkie faktury,
rachunki wptywajace do Urzedu Miejskiego powinny posiadac date wplywu.

II. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z
pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249 poz. 2104 z p6zn.
zm,)

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz.
1020), zmienionego rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 15 kwietnia 2008 r. (Dz.U.
Nr 72, poz. 422),

4) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie sposobu i trybu
umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splat naleznosci pienieznych, do ktérych nie
stosuje sie przepisow ustawy — Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 117, poz. 791 z p6zn. zm),

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 czerwca 2006 r. w sprawie szczegétowego
sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego,
dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 112,
poz. 759),

6) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym,
zaktadom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz.U. Nr 191, poz. 1957).

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczeg6lnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Ewidencje srodkow pienieznych prowadzi si¢ w oparciu o wyodrgbnione rachunki
bankowe prowadzone dla Gminy Barlinek:



rachunek biezacy organu,
rachunek $rodkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j,
rachunek érodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
rachunek $rodkéw niewygasajacych
5. rachunki depozytowe
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
sic zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dzialalno$é, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.
Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikéw majatku ruchomego (regulacja dotyczy uprawnien przystugujacych Skarbowi
Parstwa, tzn. ze obowiqzuje paristwowe jednostki budzetowe, za$ samorzqdowe jednostki
budzetowe mogq z niej skorzysta¢) powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sg
zasady wyceny wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w
sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego
jednostkom budzetowym...
Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nicodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w
wartoéei okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowe;j
na dzieh nabycia. Warto§é rynkowa okreSlana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuZzycia.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartodei
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 401 ,,Amortyzacja”.
Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze §rodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych,
o traktuje sig _]ako pozostaie wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg W
100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie
072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych” w korespondencji z kontem 400 ,,Koszty wedtug rodzajow”
Ewidencja szczegétowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych 1
prawnych umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegblnych podstawowych i
oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja :
e Srodki trwale
e pozostate $rodki trwale
e inwestycje (rodki trwale w budowie)
Srodki trwale to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowigce wlasnos¢ Urzedu Miejskiego w Barlinku, w
stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu
ich wykorzystania.
Srodki trwate obejmuja w szczegdlnoscei:

o i B
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e grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
e lokale bedace odrebna wiasnoscia,

e budynki,

e budowle,

[ ]

maszyny i urzadzenia,



e drodki transportu i inne rzeczy,

e ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

e w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie

stanowia istotnej wartoéci,

e w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

e w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Parnistwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania Srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w
wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego
srodka,

* w przypadku otrzymania ze zlikwidowanej jednostki (majacego osobowosé prawna) —
w tzw. szyku rozwartym, tj. w wysokosci wartosci poczatkowej brutto i
dotychczasowego umorzenia z poprzedniego miejsca.

Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntdw, ktdrych sie nie umarza) wycenia sie
w wartosei netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwale ewidencjonuje si¢ w podziale na:

e podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”,

e pozostale srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate w uzywaniu”.
Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkdéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i
rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 ze
zm), , a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie
szczegblowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. Nr 120,
poz. 831).

Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczgwszy od :

* miesigca nastgpujgcego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 401 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Dla zadnych srodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytulu trwalej utraty wartoéci.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje
si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na
fundusz jednostki w zakresie aktywdw trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to srodki trwale wymienione w § 5 ust. 3 ,,rozporzadzenia”, ktére
finansuje si¢ ze srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego
obiektu, ktdre tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkéw na inwestycje).

¢ Pozostale srodki trwate obejmuja:

e meble i dywany



e drodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkodci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartodci w
momencie oddania do uzywania.

Pozostate Srodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji ilo$ciowo-wartoéciowej na koncie 013
»Pozostale srodki trwale w uzywaniu” i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw
trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 400 ,,Koszty
wedlug rodzajow”

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych s$rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych $rodkéw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji, w tym réwniez:

e niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,

o koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

e oplaty notarialne, sadowe itp.,

e odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza sie kosztéw ogdlnego
zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych.

W Urzgdzie Miejskim w Barlinku do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci
nastepujgce koszty:

e dokumentacji projektowej

e nabycia gruntéw i innych skladnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

e badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych
terenu

e przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow

e nadzoru inwestorskiego

e ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy

e sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

Naleznosci dlugoterminowe to naleznodci, ktérych termin splaty przypada w okresie
dluzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec
tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich warto$é
(zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata naleznosci ma nastapi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujacym
po dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wlasciwej pozycji B.II aktywéw, zas
reszt¢ naleznosci — platng w okresie powyzej roku — w poz. A.IIl bilansu jednostki
budzetowe;.

¢ Dhugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa
o rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Obejmujg w szczegdlnosci:

e akcje i udzialy w obecych podmiotach gospodarczych,

e akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty
dhugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.
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Na dzien bllansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe
wyceniane sg w: _j i
e cenie nabycia pomnigjszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,
e wartosci godzzwej,
e cenie rynkowe_], bedacej wynlklem przeszacowania ceny nabycia.
Ewidencja szczegéiowa powinna zapewni¢ ustalenie wartoéci bilansowej (netto)
poszczegblnych rodza_]ow dtugoterminowych aktywoéw finansowych.
Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skiadniki majatkowe przejete po
zlikwidowane;j podleglej jednostce, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich
przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuuja
dziatalnosé. Sk%adnlki taklego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek” Wedlug ‘wartoSci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego
podmiotu i zatacznikdw do bilansu. Rozchodowane sa wedtug wartosci okreslonej w:
o decyzp/umo\me o przekazaniu innym podmiotom,
e decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,
e dokumencie sprzedazy,
e dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.
Naleinosci kréotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sag w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli acznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
wartos$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczgcych naleznosci watpliwych (art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
W jednostkach budzetowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem
naleznosci zahipotekowanych, ujmowane sa na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych”. Naleznosci dlugoterminowe budzetu ujmowane sq na koncie 226
»Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe”, w szczegélnosci sg to: naleznosci zahipotekowane.
Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowiazania wobec tych
jednostek.
Odpisy aktualizujace naleznosci generalnie tworzone sg na podstawie ustawy o
rachunkowodci, z wyjatkiem:
« odpiséw aktualizujagcych warto$¢ naleznodci funduszy utworzonych na podstawie
ustaw, ktére obcigzaja te fundusze,
 odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek,
ktére obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek,
« odpisow aktualizujacych wartosé naleznoscei z tytutu rozchoddw budzetu, ktére zalicza
si¢ do wyniku na pozostalych operacjach niekasowych.
Odpisy aktualizujace naleznosci dokonywane sg najpdzniej na dzien bilansowy.
Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartalu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Umarzanie naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Rady Ministrow z
dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na
raty sptat naleznosci pienigznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy — Ordynacja
podatkowa (Dz.U. Nr 117, poz. 791).
Niewielkie salda naleznosci w kwocie do 8,80 zl. podlegaja odpisaniu w pozostate koszty
operacyjne.
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Od 1 stycznia 2006 . naleznosm budzetu z tytutu (art. 63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
— Ordynacja podatkowa, t J- Dz.U. 22005 r. Nr 8, poz. 60 z p6Zn. zm.):

o oplaty skarbowej oraz optat lokalnych: targowej, za psy— nie podlegaja zaokraglaniu,

e podatkow lokalhych — sg zaokraglane do pelnych zlotych,

e odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych — zaokragla sie do pelnych zlotych.
Nie nalicza sig odsetek za zwloke od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajacych kwoty 6,60
zt (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynac;ji).
Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartodci
nominalnej.
Krotkoterminowe papiery warto$ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dtuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigcy, a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia si¢ na dzien bilansowy po cenie nabycia.
Rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
wartosci nominalnej.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne majg nieistotng warto$é i dlatego nie s
rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszajq koszty dziatalnosci.
Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli lacznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.
Odsetki od zobowigzan, w tym takze tych, do ktdérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane sa w momencie ich zaplaty lub pod datg ostatniego dnia
kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Zobowigzania finansowe wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finans6w z dnia 20 czerwca 2006 r. w sprawie szczegélowego sposobu ustalania wartosci
zobowiazan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 112, poz. 759)
Rezerwy w jednostce wystgpuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszie zobowiazania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.
Rezerwy tworzy sig réwniez w momencie przeznaczenia $rodkéw dochodéw jednostki
budzetowej na dofinansowanie lub sfinansowanie inwestycji ($rodkéw trwatych w budowie).
Rozliczenia migdzyokresowe bierne o rezerwy na koszty przyszitych okreséw. W Urzedzie
maja nieistotng wartos¢ i dlatego nie sa tworzone.
Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktére powstaja na skutek
zdarzen przesztych, ale nie powigkszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastapilo
spetnienie warunkéw ich realizacji i nie jest znana dokladna ich warto$¢ oraz moment
wyptywu srodkéw pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy si¢ w jednostce w zwigzku
z udzielonymi gwarancjami i porgczeniami majatkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji i
poreczenia.
Przychody urzedu obejmuja dochody budzetu nieujgte w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych
Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktére wystepuja w jednostce z tytutu:

e naleznych kar umownych oraz kwot podwyzszajacych naleznosci i roszczenia objete

odpisem aktualizujacym

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych
postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
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e wydatkéw budzetowych ujgtych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,

e wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych
lat,

e dochodéw wlasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku
budzetowym nastgpi ich wydatkowanie.

2. Ustalanie wyniku finansowego

1.W jednostce budzetowej
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zysk6w i strat na koncie 860 - ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.
Ewidencja kosztéw dzialalnodci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 wg rodzajow
kosztédw i jednoczesnie w podziale klasyfikacji budzetowej wydatkow.

2.W organie finansowym JST

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadowej (niedobor lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w  bilansie z wykonania budZzetu ustalony jest na koncie
961 - ,Niedob6r lub nadwyzka budzetu”, wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie
zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw
niewykonanych niewygasajacych z koncem roku, ujmowanych na odrebnych kontach:
901 - ,, Dochody budzetowe”, 902 — ,Wydatki budzetowe” oraz 903 — ,Niewykonane
wydatki”.

Operacje wynikowe, ktoére nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych
ujmowane sg na koncie 962 —,,Wynik na operacjach niekasowych”.

W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ
stanowiacy JST, saldo tego konta przeksiegowane jest na konto 960 —,Skumulowana
nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu™.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany jest w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS,
ustalony jest wedlug przepisow Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.115, poz.781 z pézn. zm.).

III. PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY BARLINEK (ORGAN)

1. Wykaz kont
e Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

Konta analityczne buduje si¢ wedtug struktury 133-x

gdzie: x- jednocyfrowy kod oznaczajacy rodzaj rachunku bankowego na ktérym
gromadzone sa Srodki.
134 - Kredyty bankowe

Konta analityczne buduje si¢ wg struktury 134-pppp bb

gdzie:pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;,

bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolna analityke,

137 - Rachunki srodkow funduszy pomocowych
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Konta analityczne buduje si¢ wg struktury 137-xx yyyy vvvvv
gdzie: xx — dwucyfrowy kod oznaczajgcy ostatnie dwie cyfry numeru rachunku
bankowego przeznaczonego dla funduszu pomocowego.
yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
vvvvy - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;,
140 - Inne $rodki pienigzne
Konta analityczne buduje si¢ wg struktury 140- 1 x bb
gdzie: 1 — oznacza konto organu
x — jednocyfrowy kod oznaczajacy rodzaj $rodkéw pienieznych,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajgcy dowolng analityke,

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konta analityczne buduje sie wg struktury 222 — x bb
gdzie: x - oznacza jednocyfrowy kod jednostki organizacyjne;j
gdzie: 1— Szkoty
2 — Osrodek Pomocy Spotecznej
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolna analityke,
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konta analityczne buduje si¢ wg struktury 223 — 1xzvvvvy
gdzie: 1- oznacza konto Organu
x —oznacza jednocyfrowy kod jednostki organizacyjnej
gdzie: 1— Szkoty
2 — Odrodek Pomocy Spolecznej
z — jednocyfrowy kod oznaczajacy zadanie,
gdzie: 1 — zadanie wlasne
2 — zadanie zlecone
vvvvv - pigeciocyfrowy kod oznaczajgcy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j,
224 - Rozrachunki budzetu
Konta analityczne buduje si¢ wg struktur 224- 1 yyyy vvvvv pppp bb
gdzie: 1- oznacza konto Organu
yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziahu klasyfikacji budzetowej,
vvvvv - pieciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
Konta analityczne buduje si¢ wg struktur 225 — 1 yyyy vvvvy
gdzie: 1- oznacza konto Organu
yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowe;j,
vvvvv - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziahi klasyfikacji budzetowe;j,

227 - Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
Konta analityczne buduje si¢ wg struktur 227 — 1 yyy vvvvv bb
gdzie: 1- oznacza konto Organu
yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowe;j,
vvvvv - pieciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
228 - Rozliczenie wydatkéw ze Srodkéw funduszy pomocowych
Konta analityczne buduje si¢ wg struktury 228 —1 yyyy vvvvv bb

14



gdzie: 1- oznacza konto Organu
yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowe;,
VVVVV - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziahu klasyfikacji budzetowej,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajgcy dowolng analityke,
240 - Pozostale rozrachunki
Konta analityczne buduje sie wg struktur 240 — 1 x
gdzie: 1— oznacza konto Organu
X — oznacza jednocyfrowy kod rodzaju rozrachunku.
250 - Nalezno$ci finansowe
Konta analityczne buduje sie wg struktur 250 — pPPpp X
gdzie:pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,
X —jednocyfrowy kod oznaczajacy rodzaj pozyczki
260 - Zobowigzania finansowe
Konta analityczne buduje sie wg struktur 260 — PPPp X
gdzie:pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,
x —jednocyfrowy kod oznaczajacy rodzaj pozyczki
901 - Dochody budzetu
Konta analityczne do kont 901 buduje sie wg struktury 901 — yyyy vvvvv pppp bb
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowe;,
VVvvV - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;j,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
902 - Wydatki budzetu
Konta analityczne do kont 902 buduje sie wg struktury 902 — yyyy vvvvv pppp bb
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
vvvvv - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
903 - Niewykonane wydatki - konto analityczne
904 - Niewygasajace wydatki
Konta analityczne do kont 904 buduje sie wg struktury 904 — yyyy vvvvv pppp bb
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
VVVVvV - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziahi klasyfikacji budzetowej,
pppp ~ czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolna analityke,
907 - Dochody z funduszy pomocowych
Konta analityczne buduje si¢ analogicznie jak dla konta 901.
908 - Wydatki z funduszy pomocowych
Konta analityczne buduje si¢ analogicznie jak dla konta 902.
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
Konta analityczne buduje sie wg struktur 909-x
gdzie: x — oznacza jednocyfrowy kod tytutu rozliczen.
960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
Do konta prowadzi sig jedno konto analityczne 960 dla ewidencji skumulowanej
nadwyzki lub niedoboru budzetu.
961 - Niedobo6r lub nadwyika budzetu
Do konta prowadzi si¢ jedno konto analityczne 961 dla ewidencji nadwyzki lub
niedoboru  budzetu.
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962 - Wynik na pozostalych operacjach - konto analityczne
967- Fundusze pomocowe - konto analityczne
Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
Konta analityczne do kont 991 buduje si¢ wg struktury 991 — yyyy vvvvv pppp bb
gdzietyyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
vvvvv - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdzialu klasyfikacji budzetowej,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
992 - Planowane wydatki budzetu
Konta analityczne do kont 992 buduje si¢ wg struktury 922 — yyyy vvvvv pppp bb
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
vvvvv - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
997 — Plan dochodéw funduszy pomocowych
Konta analityczne buduje si¢ wg struktur 997 — 1 yyyy vvvvv pppp bb
gdzie: 1— oznacza konto Organu
yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
vvvvv - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
998 — Plan wydatkéw funduszy pomocowych
Konta analityczne buduje si¢ wg struktur 998 — 1 yyyy vvvvv pppp bb
gdzie: 1- oznacza konto Organu
yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
vvvvv - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziahu klasyfikacji budzetowej,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,

2.0pis kont
Konta bilansowe

Konto 133 — Rachunek budzetu
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wyltacznie na podstawie dowodéw bankowych
1 musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie
bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodne z wyciagiem, natomiast r6znice wynikajaca z bledu
ksigguje si¢ na koncie 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réznicg te wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu w
korespondencji z kontami 140,222, 223,224, 225,240, 134, 250, 901, 260, 904,
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu w korespondencji z kontami
140,223, 240, 134, 250, 902, 260, 904,
Prowadzenie ewidencji ksiegowej na koncie 133 dokonywane jest na podstawie wyciggdw
bankowych i zalaczonych do nich dowodow ksiegowych.

Konto 133 moze wykazywa¢ dwa salda:

e saldo Wn oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu miasta
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e saldo Ma oznacza stan zadtuzenia z tytutu zaciagnietego kredytu w rachunku
biezacym budzetu
Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu oraz
srodki na niewygasajace wydatki.
Konto 134 — Kredyty bankowe
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
e Na stronie Wn konta 134 ujmowana jest sptata lub umorzenie kredytu bankowego w
korespondencji z kontem 133,
e Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie zaciggniete kredyty bankowe oraz odsetki
doliczone do zaciagnigtego kredytu w korespondencji z kontem 133.
Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan udzielonych kredytéw bankowych
pozostajacych do splaty.
Do konta 134 prowadzi si¢ ewidencje analityczng odrebnie dla kazdego pobranego kredytu.
Konto 137 - Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych
Konto stuzy do ewidencji srodkdw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa okresla koniecznoéé wydzielenia $rodkéw
pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.
e Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy srodkéw w korespondencii z kontami 227,240,907,
e Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty srodkéw w korespondencji z kontami 228,240,908.
Ewidencja prowadzona jest wg rachunkéw bankowych oraz podziatki klasyfikacyjnej. Saldo
konta Wn oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy pomocowych na rachunku
bankowym.
Konto 139 — Inne rachunki bankowe
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrebnymi
przepisami §rodkow pienigznych innych niz $rodki budzetu i §rodki pochodzace z funduszy
pomocowych.
e Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych $rodkéw pienigznych w
korespondencji z kontami 140, 240,
e Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienieznych z wydzielonych
$rodkéw bankowych 140 ,240.
Do konta prowadzona jest ewidencja szczegdtowa.
Konto 140 — Inne $rodki pieniezne
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkdw pienigznych w drodze tj.

o §rodkow otrzymanych od innych budzetéw, w przypadku gdy srodki te zostaly
przelane w poprzednim okresie sprawozdawczym lecz objete sg wyciagiem
bankowym z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego.

e przelewy dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objgtych wyciggiem bankowym z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym

e krétkoterminowe papiery wartosciowe

Srodki pieniezne w drodze ksiggowane sg na biezaco i na przetomie okresow
sprawozdawczych.
Saldo Wn konta 140 oznacza stan §rodkéw pienieznych w drodze.

e Nakoncie 140 po stronie Wn ksieguje si¢ zapisy w korespondencji z kontami 133,

222,223,224, 225,240, 134, 250, 901, 260, 904,

e Na koncie 140 po stronie Ma ksigguje sie zapisy w korespondencji z kontami 133,
223, 240, 134, 250, 902, 260, 904,
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Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

e Na stronie Wn konto 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez
Jednostki budzetowe w wysokogci wynikajacej ze sprawozdan jednostek budzetowych
w korespondencji z kontem 901, 133.

* Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych z jednostek na
rachunek budzetu w korespondencji z kontem 133

Konto 222 moze wykazaé¢ dwa salda:

e Saldo Wn ktére oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe i
objetych okresami sprawozdawczymi lecz nie przekazanych na rachunek biezacy
budzetu

e Saldo Ma ktére oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu

Podstawa ewidencji ksiggowej na koncie 222 sa dowody ksiggowe dotyczace przelanych
przez jednostki budzetowe pobranych dochodéw dotaczone do wyciagéw bankowych
rachunku biezacego budzetu oraz sprawozdati z wykonania dochodéw budzetowych.
Ewidencj¢ szczegétows do konta 222 prowadzi si¢ W sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi, z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.
Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonywanych
przez te jednostki wydatkdw budzetowych.
* Nastronie Wn konto 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133
 Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej ze sprawozdan tych jednostek w korespondencji z
kontem 902.
Konto 223 moze wykazaé tylko saldo Wn oznaczajgce stan przelanych $rodkéw na rachunki
biezace j jednostek budzetowych i nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.
Podstawg ewidencji ksiegowej na koncie 223 sq polecenia przelewu dolaczane do wyciagu
bankowego rachunku biezacego budzetu oraz sprawozdania z wykonania wydatkéw
budzetowych
Ewidencj¢ szczegdtows do konta 223 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im z budzetu
miasta Srodkéw pienieznych i zrealizowanych z tych $rodkéw wydatkow.
Konto 224 — Rozrachunki budzetu
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnogei:

e rozrachunkéw z tytutu udziatléw w dochodach budzetu panistwa,

e rozrachunkéw z tytuhu dotacji i subwengji,

* rozrachunk6w z tytutu dochodéw pobieranych przez j.s.t. na rzecz budzetu panistwa
lub rozrachunki z innymi j.s.t.

Podstawg ewidencji ksiegowej na koncie 224 sq:

* dowody ksiggowe (polecenia przelewow) dotaczone do wyciagéw bankowych
rachunku biezacego budzetu,

* polecenia ksiggowania (w przypadkach przedstawionych w przyktadach ksiegowan na
koncie 224)

18



Ewidencja szczegotowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci 1 zobowigzan.
Konto 224 jest kontem bilansowym i moze wykazywa¢ dwa salda

e saldo Wn konta oznacza stan naleznosci i ksigguje sie w korespondencji z kontami
133, 901,

e saldo Ma konta oznacza stan zobowigzan budzetu miasta i ksieguje sie z kontem
133

Salda konta nie moga by¢ kompensowane:
e jezeli dotyczg roznych jednostek,
e jezeli dotycza roznych jednostek nawet z tego samego tytulu np. udziatu w podatku
dochodowym od 0s6b prawnych,
e jezeli dotyczg tej samej jednostki lecz z roznych tytutdw.
Konto 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
e Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw niewygasajacych jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133
e Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
oraz przelewy Srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem 133,904
Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 227 — Rozliczenie dochodéw srodkéw funduszy pomocowych

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych.

e Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostke w
wysokosci wynikajace z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z
kontem 137,222,907,

e Na stronie Ma konta 227 yjmuje si¢ przelewy dochoddéw na rachunek srodkow
funduszy pomocowych, dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaty dochody, w
korespondencji z kontem 137,222.

Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda.

e Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodow zrealizowanych przez jednostki o
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek srodkéw
funduszy pomocowych

e Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodéw przekazanych przez jednostki na
rachunek $rodkéw funduszy pomocowych, lecz nie objetych okresowymi
sprawozdaniami

Konto 228 — Rozliczenie wydatkéw ze $rodkéw funduszy pomocowych

Konto 228 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych.
— Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunkéw srodkéw funduszy

pomocowych na pokrycie wydatkdw jednostek w korespondencji z kontem 137,223.

— Na stronie Ma 228 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki w wysoko$ci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
137,223,908908

Ewidencje szczegdtowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami z tytutu przelanych na rachunki srodkow
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przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw ze srodkow funduszy
pomocowych.
Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkéw funduszy pomocowych na rachunki
jednostek, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu miasta
Konto 240 ma zastosowanie przy ewidencji ksiggowej:

e bledéw w wyciagach bankowych popetionych przez bank

e niewlasciwych uznan i obcigzen objetych wyciagiem bankowym,

e nienaleznych wplat na rachunek bankowy budzetu zamiast na inny rachunek bankowy,
Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedtug poszczegoélnych tytuléw oraz wedtug jednoste, do ktérych odnosz sie rozrachunki..
Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda - saldo Wn oznaczajgce stan naleznoéci i saldo Ma
oznaczajace stan zobowiazan, korespondujac po obu stronach z kontem 133 .Salda nie
podlegajg kompensacji jezeli dotycza réznych tytutéw i roznych jednostek.

Konto 250 — Naleznosci finansowe
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnosei z tytutu udzielonych pozyczek.
e Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci
finansowych w korespondencji z kontem 133,
e Na stronie Ma konta 250 ujmuje si¢ zmniejszenie naleznosci finansowych w
korespondencji z kontem 133 .
Ewidencja szczegétowa do konta 250 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i stanu nadplat z
poszczegdlnymi podmiotami (jednostkami) wedtug tytutéw naleznosci i ewentualnych
nadplat.
Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
Saldo Ma nadptaty z tytutu udzielonych pozyczek.
Konto 260 - Zobowiazanie finansowe
Konto 260 sluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegblnoéci z tyt. zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.
¢ Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych badz umorzonych
zobowiazan finansowych w korespondencji z kontem 133 i 962
e Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych w
korespondencji z kontem 133.
Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznoSci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci z tytutu rozchoddéw
budzetu (nalezno$ci powstatych z tytutu udzielonych z budzetu pozyczek).
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma wartosé odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.",
Konto 901 — Dochody budzetu
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu, na stronie Ma konta 901
ymuje si¢ dochody budzetu: na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych
w korespondencji z kontem 222,
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig:
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* zwroty nadmiernie i nieshusznie pobranych dochodéw budzetowych w korespondencii

z kontem 133 lub kontami rozrachunkowymi,

* przeniesienie na koniec roku (4. na dzien 3 1.12) sumy osiagnietych dochodéw

budzetu na konto 961
Ewidencj¢ szczegbtows prowadzi si¢ W sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W przypadku potracenia naleznosci z tyt. podatku z wzajemnej, bezspornej i
wymagalnej wierzytelnosci nalezy wydaé postanowienie dotyczace potrgcefi, ktore ksigguje
si¢ w organie nastepujaco: Wn 133 — Ma 901 jako dochéd gminy, natomiast wydatek : Wn
902 — Ma 133. Zaréwno kwota naleznosci Jjak i zobowigzania powinna przejsé przez rachunek
bankowy, badz kase. Jednak czasami nie jest to mozliwe i aby unikna¢ zarzutu dotyczacego
niegospodarnosci dokonywane sa nastgpujace dziatania dotyczace ksiegowania w organie:
Wn 902 -Ma 901 .

Konto 902 - Wydatki budzetu
Konto 902 shizy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki :
* Jednostek budzetowych na podstawie sprawozdar o wydatkach jednostek

budzetowych w korespondenciji z kontem 223,

* ztytulu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontami 224 i 133
Na stronie Ma konta ujmuje sie wydatki:
* Z tytulu korekty lub zwrotu wydatkow w korespondencji z kontami 133 lub
224 podlegajgce rozliczeniu z innymi budzetami w korespondencji z kontami
133 lub 224
* Przeniesienie na koniec roku (tj. na dzien 31 .12) sumy zrealizowanych
wydatkéw budzetu na konto 961
Ewidencj¢ szczeg6towa prowadzi sie wedhug podzialek klasyfikacji budzetowej w spos6b
umozliwiajgcy ustalenie stanu poszczegolnych wydatkdw budzetu.
Konto 902 jest kontem wynikowym, po przeksiggowaniu na konto 961 nie wystapi w bilansie
budzetu miasta.
W przypadku potracenia naleznosci z tyt. podatku z wzajemnej, bezsporne;j i wymagalne;
wierzytelnodci nalezy wydaé postanowienie dotyczace potracen, ktére ksieguje sie w organie
nastepujaco: Wn 133 — Ma 901 jako dochéd gminy, natomiast wydatek : Wn 902 — Ma 133.
Zaréwno kwota naleznogci jak i zobowiazania powinna przej$é przez rachunek bankowy,
badz kasg. Jednak czasami nie jest to mozliwe i aby unikna¢ zarzutu dotyczacego
niegospodarnosci dokonywane sa nastgpujgce dziatania dotyczace ksiegowania w organie:
Wn 902 -Ma 901 .

Konto 903 - Niewykonane wydatki
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

* Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartogé niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem
904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - Niewygasajgce wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasaj acych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;
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2) przeniesienie rtownowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrebnionych rachunkow
srodkow finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkéw,
w korespondencji z kontem 960;
3) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkdw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.";
Konto 907 — Dochody z funduszy pomocowych
Konto 907 stuzy do ewidencji osiggnigtych dochodéw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.
Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku, sumy osiagnietych
dochod6éw na konto 967,
Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiggniete z tytutu realizacji funduszy
pomocowych korespondencji z kontem 137,227.
Ewidencja szczegdtowa do konta 907 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegélnych
dochodow funduszy wg ich rodzajow.
Konto 908 — Wydatki z funduszy pomocowych
Konto stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw w cigzar srodkéw funduszy pomocowych.
e Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z
realizacji wydatkéw ze $rodkéw funduszy pomocowych w korespondencji z kontem
228.
e Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkéw na
konto 967.
Ewidencja szczegdtowa do konta 908 powinna umozliwiaé¢ stan poszczegélnych wydatkéow z
poszezegdlnych funduszy pomocowych.
Konto 909 - Rozliczenia migdzyokresowe
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Ewidencja szczegdtowa do konto 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczeh
migdzyokresowych wedhug ich tytutéw. Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i dokonuje sie
zapisow ksiegowych w korespondencji z kontem 901, natomiast saldo konta 909 po stronie
Ma wykazywane jest po dokonaniu zapiséw w korespondencji z kontem 133.
Konto 960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek z lat
ubieglych.
W ciagu roku budzetowego konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.
Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma
e Saldo Wn konta 960 oznacza skumulowany niedobér budzetu wg stanu na koniec roku
budzetowego,
e saldo Ma konta 960 oznacza skumulowang nadwyzke budzetu wg stanu na koniec
roku budzetowego i ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 961,962.
W ewidencji szczegdlowej do konta 960 wyodrgbnia sig Zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen skumulowanego wyniku stosownie do potrzeb sprawozdawczo$ci.
Konto 961 - Niedobér lub nadwyzka budzetu
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu za dany rok budzetowy, czyli
deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego ujmuje sie przeniesienie:
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e Na stronie Wn, poniesionych w ciagu roku wydatkdéw budzetu w korespondencji z
kontem 902 ( z pominigciem wydatkéw niewykonanych ujetych na koncie 903),
e Na stronie Wn wydatkéw niewykonanych w korespondencji z kontem 903,
e Na stronie Ma zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu w korespondencji z
kontem 901.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan deficytu lub saldo
Ma oznaczajace stan nadwyzki.
W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia (przyjecia) sprawozdania z wykonania budzetu,
saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.
Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.
e Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
e Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.
Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.
Konto 967 — Fundusze pomocowe
Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.
e Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje sie saldo
konta
908,
e na stronie Ma - saldo konta 907.
Ewidencje szczegdtowa do konta 967 prowadzi sie dla poszczegolnych funduszy
pomocowych
wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu. Konto 967 moze
wykazywaé saldo Wn lub Ma oznaczajace stan zaangazowania funduszy pomocowych.
2.Konta pozabilansowe
Konto 991 — Planowane dochody budzetu
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
e Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.
e Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okreéla w ciagu roku i na koniec roku wysoko$¢ planowanych dochodow
budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991 — réwnowazac w ten sposob obroty konta i likwidujac jego saldo.
Konto 992 - Planowane wydatki budzetu
Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkdw budzetu oraz jego zmian
e Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki,
e Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetu.
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Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku i na koniec roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sig na stronie Ma
konta 992 — réwnowazac w ten sposdb obroty konta i likwidujac jego saldo.
994 Porgczenia, gwarancje, porozumienia
Konto 994 — Porgczenia , gwarancje, porozumienia
Konto stuzy do ewidencji porgczen, gwarancji , porozumien udzielonych przez Gmine
Barlinek innym podmiotom, oraz zmian tej ewidencji.
¢ Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartosci udzielonych por¢czen, gwarancji,
porozumien
e Na stronie Ma wartos$¢ sptaconych poreczen, gwarancji , porozumien
Ewidencja szczegolowa do konta powinna zapewnia¢ ustalenia stanu udzielonych poreczen,
gwarancji 1 porozumien z poszczeg6lnymi kontrahentami. Konto 994 wykazuje saldo Wn .
Saldo Wn oznacza stan udzielonych porgczen, gwarancji , porozumien.
Konto 997 — Plan dochodéw funduszy pomocowych
Konto 997 stuzy do ewidencji planu funduszy pomocowych oraz jego zmian. Plan jest
réwnowazny z zawartymi umowami, porozumieniami lub decyzjami dotyczacych srodkow
pochodzacych z funduszy europejskich.
¢ Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ planowane dochody pochodzace z UE oraz
zmiany zwigkszajace dochody.
e Po stronie Wn konta 997 ksigguje si¢ wszelkie zmniejszenia planowanych §rodkow
pochodzacych z UE.
Konto 998 — Plan wydatkéw funduszy pomocowych
Konto 998 sluzy do ewidencji planu wydatkéw pochodzacych ze srodkéw funduszy
europejskich oraz wszelkich zmian. Plan wydatkéw ksiegowany jest na podstawie Uchwaty
Rady Miejskie;j.
e Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ planowane wydatki srodkéw pochodzacych z UE
oraz zmiany zwigkszajace planowane wydatki,
e Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zmiany zmniejszajace plan wydatkow funduszy
pomocowych.
3.Przepisy ogdlne.
Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133.
Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych czyli na dzien 31 grudnia jednostki organizacyjne
Miasta, sporzadzajg sprawozdania finansowe zwane ,,bilansem”. Bilans z wykonania budzetu
miasta oraz bilanse taczne, osobno dla jednostek budzetowych i zakladéw budzetowych
sporzadzane sg i przekazywane do Regionalnej Izby Obrachunkowej do dnia 30 kwietnia
nastepnego roku.
Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego Miasta Barlinek sporzgdzany
jest w terminie do 3 m-cy od otrzymania ostatniego sprawozdania podlegajacego
konsolidacji i pozostaje w jednostce samorzadu terytorialnego.
W/w bilanse podpisujg Burmistrz Miasta i Skarbnik.

IV.ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO W BARLINKU

1. Wykaz ksiag rachunkowych
1.Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwale
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Analityke buduje si¢ wedlug struktury 011-xxx yyy
gdzie: xxx — trzycyfrowy kod srodkow trwalych okresla grupa, podgrupa, rodzaj
np.: 0 - grunty, 2- obiekty inzynierii ladowej i wodnej , 4- maszyny, urzadzenia i
aparaty ogolnego zastosowania, 6- urzadzenia techniczne, 7- srodki transportu, 8
— narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenia
yyy — grupa, podgrupa, rodzaj
013 Pozostale §rodki trwale
Analityke buduje siec wedtug struktury 013-xxx
gdzie:xxx — pozostate Srodki trwale w uzywaniu w poszczegoélnych referatach i
jednostkach organizacyjnych.
020 Warto$ci niematerialne i prawne
Konta analityczne buduje si¢ wg struktur 020 —x
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
Konta analityczne buduje si¢ wg struktur 030 — xx
gdzie: xx — oznacza dwucyfrowy kod rodzaju rozrachunku.
071 Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
gdzie: xxx — trzycyfrowy kod srodkéw trwatych okresla grupa, podgrupa, rodzaj
np.: 0 - grunty, 2- obiekty inzynierii ladowej i wodnej , 4- maszyny, urzadzenia i aparaty
og6lnego zastosowania, 6- urzadzenia techniczne, 7- §rodki transportu, 8 — narzedzia,
przyrzady, ruchomosci i wyposazenia
yyy — grupa, podgrupa, rodzaj
072 Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych
080 Inwestycje (Srodki trwale w budowie)
Konta analityczne do kont 080 buduje si¢ wg struktury 080 — yyyy vvvvv pppp bb
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowe;,
vvvvv - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,

Zespot 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 Kasa - Konto analityczne
130 Rachunek biezgcy jednostek budzetowych
Konta analityczne do kont 130 buduje si¢ wg struktury 130 — yyyy vvvvv pppp bb
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
vvvvy - pieciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
135 Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Konta analityczne buduje sie wg struktury 135-2 x
gdzie: 2 — oznacza konto Jednostki
X — inne rozrachunki bankowe
139 Inne rachunki bankowe
Analityke buduje si¢ wedtug struktury 139-x — zabezpieczenie nalezytego wykonania umow,
gdzie: x — inne rozrachunki bankowe — wadium
140 Krétkoterminowe papiery wartoSciowe i inne srodki pienigzne
Konta analityczne buduje si¢ wg struktury 140- 2 x bb
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gdzie: 2 — oznacza konto Jednostki
x — jednocyfrowy kod oznaczajacy rodzaj srodkéw pienieznych,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolna analityke,
141 Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pienigzne

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konta analityczne do konta 201 buduje si¢ wedtug struktury 201 — xxx
gdzie: xxx — oznacza trzycyfrowy kod rodzaju rozrachunku.
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
Konta analityczne do kont 221 buduje sig¢ wg struktury 221 — yyyy vvvvv pppp bb
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowe;,
vvvvy - pieciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziah klasyfikacji budzetowe;j,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;j,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
Konta analityczne buduje si¢ wg struktur 224 — 2 yyyy vvvvv pppp bb
gdzie: 2— oznacza konto Jednostki

yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowe;,

vvvvv - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,

225 Rozrachunki z budzetami
Konta analityczne buduje si¢ wg struktur 225 — 2 yyyy vvvvv pppp bb
gdzie: 2— oznacza konto Jednostki
yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowe;j,
vvvvy - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Konta analityczne do konta 226 buduje si¢ wedtug struktury 226 — xxx
gdzie: xxx — oznacza trzycyfrowy kod rodzaju rozrachunku.
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Konta analityczne buduje sie analogicznie jak dla konta 201.
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - konto analityczne
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konta analityczne do konta 226 buduje si¢ wedtug struktury 234 2 x yy
gdzie: 2 — oznacza konto Jednostki
X — oznacza jednocyfrowy kod rodzaju rozrachunku
yy — rozrachunki poszczegdlnych pracownikow
240 Pozostale rozrachunki
Konta analityczne buduje si¢ wg struktur 240 — 2 xx
gdzie: 2— oznacza konto Jednostki
xx — oznacza dwucyfrowy kod rodzaju rozrachunku.
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
Konta analityczne buduje sie wg struktur 290 — 2 x
gdzie: 2— oznacza konto Jednostki
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X - rodzaj naleznosci

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Koszty wedlug rodzaju
Konta analityczne do kont 400 buduje sie wg struktury 400 — yyyy vvvvv pppp bb
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
vvvvv - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajgcy dowolng analityke,

401 Amortyzacja
Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

750 Przychody i koszty finansowe
Konta analityczne do kont 750 buduje si¢ wg struktury 750— yyyy vvvvv pppp bb
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajgcy symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
vvvvy - pigciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
760 Pozostale przychody i koszty
Konta analityczne do kont 750 buduje si¢ wg struktury 760— yyyy vvvvy pppp bb
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
vvvvy - pieciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,

761 Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki
Konta analityczne do kont 810 buduje si¢ wg struktury 800 - x
810 Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje
Konta analityczne do kont 810 buduje si¢ wg struktury 810 — yyyy vvvvv pppp bb
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
vvvvvy - pieciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
840 Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
851 Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe
Konta analityczne do kont 853 buduje si¢ wg struktury 853 1 vvvvv pppp bb
gdzie: 1 — rodzaj funduszu
vvvvv - pieciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
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2.Konta pozabilansowe
950 — Wydatki strukturalne
Konta analityczne do kont 950 buduje sie wg struktury 950 — yyyy vvvvv pppp bb
gdzie:yy - dwucyfrowy kod
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolna analityke,
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Konta analityczne do kont 980 buduje si¢ wg struktury 980 — yyyy vvvvv pppp bb
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowe;j,
vvvvy - pieciocyfrowy kod oznaczajgcy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Konta analityczne do kont 981 buduje si¢ wg struktury 981 — yyyy vvvvv pppp bb
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowe;j,
vvvvv - pieciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajgcy dowolng analityke,
995 Fundusz solectw
Konta analityczne do kont 998 buduje si¢ wg struktury 995 — x
gdzie: x — oznacza poszczegdlne sotectwo
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Konta analityczne do kont 998 buduje si¢ wg struktury 998 — yyyy vvvvv pppp bb
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowe;,
vvvvv - pieciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;j,
bb — dwucyfrowy kod oznaczajacy dowolng analityke,
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
Konta analityczne do kont 999 buduje si¢ wg struktury 999 — yyyy vvvvv pppp
gdzie:yyy - trzycyfrowy kod oznaczajacy symbol dziatu klasyfikacji budzetowe;,
vvvvv - pieciocyfrowy kod oznaczajacy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
pppp — czterocyfrowy kod oznaczajacy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,

2. Opis kont
Zespol 0 - ""Majatek trwaly"

Konto 011 - Srodki trwale sporzadzane sa wedhug ksiegi inwentarzowej
Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny:
o dla wszystkich srodkéw trwatych z podziatem na grupy odpowiadajace KST
i zawiera nastepujace informacje:
e date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu
e numer inwentarzowy obiektu
» nazwe $rodka trwalego
e specyfikacje wszystkich czesci skladajacych si¢ na zesp6t komputerowy lub inny
sktadajacy sie z okreslonych czgsci ztozony Srodek trwaty
e warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego i wartosci poszezegdlnych czesci sktadowych
e warto$¢ po aktualizacji
e warto$é po ulepszeniu
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e symbol klasyfikacji srodk6w trwatych
e stawke amortyzacji
roczng i miesigczng kwote amortyzacji
metode amortyzacji
rok budowy lub produkecji
miejsce eksploatacji (pole spisowe)
e date rozchodu i numer dowodu
® numer pozycji ksiggowania rozchodu
* wartos¢ umorzenia na moment rozchodu
e wartos¢ ksiggowa netto rozchodowanego $rodka trwatego.
Konto 013 - Pozostale $rodki trwale
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszet i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodk6éw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, kt6re podlegaja umorzeniu w pelnej wartodei w miesigcu wydania do
uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
* srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycii;
* nadwyzki $rodkéw trwalych w uzywaniu;
* nieodplatne otrzymanie §rodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegélnosei:
wycofanie §rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;
ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz 0séb lub komérek
organizacyjnych, u ktérych znajduja sie $rodki trwate.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartosé srodkow trwalych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego
przez organ po zlikwidowanej podlegtej jednostce organizacyine;.
Na stronie Wn konta 015 organ nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

* wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedhug
wartosci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanej jednostki;

o korekte wartodci mienia, stanowiacg réznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanej jednostki a wartoscia mienia przekazanego innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego;

* wartos¢ mienia zwréconego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje
przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnoscei:

* warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a

przekazanego spélce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spéika, lub przekazanego
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jako udzial do spoiki, wartos$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;
o korekte warto$ci mienia stanowiaca réznicg pomiedzy wartoscig mienia wynikajgca z
bilansu zlikwidowanej jednostce organizacyjnej a wartoscia mienia przekazanego
spotce lub innym jednostkom.
Ewidencje szczegdlowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsicbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.
Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug warto$ci wynikajacej z bilansu
tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejgtego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

020 Warto$ci niematerialne i prawne
Konto 020 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedhug ich tytutéw lub osob
odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej. Koresponduje z kontem 800.

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczeg6lnosci:

e akcji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych;

e akcji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dluzszym niz rok;

e innych dlugotrwatych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia w korespondencji z kontem 130, a na stronie
Ma - zmniegjszenia stanu diugoterminowych aktywéw finansowych w korespondencji z
kontem 130.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

071 Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sgq dokonywane w korespondencji z kontem 401,
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczeg6tows do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzié wspdlng ewidencje szczegotowa.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
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072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej
warto$ci, w miesiacu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 013.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych
niedobor lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 wjmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowe;j
srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.
080 Inwestycje (Srodki trwale w budowie)
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnodci:

 poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obeych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie w korespondenciji z kontem
011,130,020,201;

* poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzagdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

e poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego;

e rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w
szczegolnoscei:

e Srodkow trwatych w korespondencji z kontem 011;

e wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020;

e warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji;

» rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié¢ co najmniej
wyodrgbnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegélnych rodzajéw efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektéw srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoficzonych.

Zesp6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
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Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

o krajowych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasie;

e krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

e krajowych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach;

e udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych s$rodkach
pieni¢znych;

¢ innych krajowych $rodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw
pieni¢znych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji gotéwki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe w
korespondencji z kontem 140, a na stronie Ma - rozchody gotéwki w korespondencji z
201,231 i niedobory kasowe.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:
e stanu gotdwki w walucie polskie;j;
e warto$ci gotéwki powierzonej poszezegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym w
korespondencji z kontem 234/4, 240/3.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - Rachunki biezgce jednostek budzetowych
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotdw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywdw) budzetowych
objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw budzetowych:

e otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

e 7 tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych
(ewidencja szczegdtowa wedtug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w
korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

e zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegdélowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 4, 7 lub 8;

o okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondenciji z
kontem 221;

e okresowe przelewy srodkow budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegolowa wedlug dysponentdw, ktérym przelano $rodki budzetowe),
w korespondenc;ji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagdw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnosé zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do biednych
zapiséw, zwrotow nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
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wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na
strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw - na strong Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan §rodkéw budzetowych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 rdwne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

e wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

¢ dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktére do kornca roku nie zostaly przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

¢ $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem
223;

e do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 221.

135 Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegdlnoscei zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych w korespondencji z kontem 853.
Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkéw kazdego
funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

139 Inne rachunki bankowe
Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnosei na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencjg obrotéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

e sum depozytowych;

e sum na zlecenie;

e $rodkéw obeych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, z
zwiazku z czym musi zachodzié¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscig
jednostki a ksiggowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pienigznych z
rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie w korespondencji z kontem 240.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych w korespondencji z kontem 240.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych
$rodkow na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

140 , Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne
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Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych $rodkéw
pienigznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, (w tym czeki i
weksle obce), a takze Srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienigznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych w korespondencji
z kontem 130.

Ewidencja szczegélowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

— poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych
$rodkéw pienigznych;

— wyrazonego w walucie polskiej stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych z podzialem na poszczegélne waluty
obce;

— wartosci krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych $rodkéw pienieznych
powierzonych poszczeg6lnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych i innych $rodkéw pienieznych.

Zespo6l 2 - "Rozrachunki i roszczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz roszczen.
Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen srodk6w budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedobordw, szk6d i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwié wyodrebnienie
poszczegblnych grup rozrachunk6w, rozliczen i roszezen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczefi oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem
wedtug kontrahentoéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug
poszczegolnych walut.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunk6w i roszczen krajowych i zagranicznych z tytuhu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
ujmowane sg na koncie 221.
Konto 201 obciaza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowiazar, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
nalezno$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegélnych kontrahentéw.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen i ksieguje sie
w korespondencji z kontem 130 , a saldo Ma - stan zobowiazan w korespondencji z kontem
400 1 080.

Konto 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem
naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty
nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 yymuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat
w dochodach budzetowych.",
224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na
stronie Ma - wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.
Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostalty przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu podatkdw,
nadwyzek $rodkéw obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach z
budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu w korespondencji z
kontem 130,221, a na stronie Ma - zobowigzania wobec budzetow i wpltaty od budzetéw
korespondencji z kontami 400, 080.
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczegolnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz naleznodci
zahipotekowanych.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu:

e prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015;

e dochoddéw budzetowych przeksiegowanych do zahipotekowanych, w

korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢:
e rownowarto$¢é mienia zwrdconego przez spdtki, w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855;
e ustanie hipoteki i przeksiggowanie naleznosci do naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, w korespondencji z kontem 221.
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Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do
dlugoterminowych.",
Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegblnoscei z tytuhu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowiazan w
korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie
naleznoéci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych w korespondencji z kontem 400.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.
Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za pracg wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
e wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen korespondencji z kontem 140,130,101,
e wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
e warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
e potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen w
korespondencji z kontem 400.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.
Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytulow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie¢ w szczegdlnoscei:
e wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;
e naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen
odptatnych;
e naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych;
e naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytulu niedobordw i szkod;
e zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
e wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
e rozliczone zaliczki i zwroty srodkdw pienieznych;
e wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich
rozliczenia, w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedhug tytulow
rozrachunkéw.
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Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki
Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoéci i roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i
dhugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznoéci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splatg 1 zmniejszenie
naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
Konto 290 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.",

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" shuzag do ewidencji kosztéw w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ réwniez koszty finansowane z dochodéw wiasnych
jednostek budzetowych.
Nie ksigguje si¢ na kontach zespohu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrgbnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Konto 400 - Koszty wedlug rodzajow
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzaju.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie poniesione koszty w korespondencji z kontem 130, a na
stronie Ma - ich zmniejszenia.
Ewidencje szczegélowq prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.
Konto 401 — Amortyzacja
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.
Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego
na konto 860.

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
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Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuza do ewidencji:
e przychodow i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towardw,
przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychoddéw i kosztow
operacyjnych;
e podatkdéw nieujetych na koncie 400;
e dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Na kontach zespotu 7 uyjmuje si¢ réwniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe
w ramach dochod6éw wilasnych.
Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ dat¢ wykonania §wiadczenia zgodnie z umowa
kupna-sprzedazy (a w szczegdlnosci wysytki, odbioru ushugi), a w eksporcie wyrobdw i
towar6w - datg przewiezienia ich przez granicg, potwierdzong przez graniczny urzad celny.
Ewidencje szczegbtowa prowadzi sie wedhug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 750 - Przychody i koszty finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych.
Na stronie Wn konta 750 yymuje si¢ odpisy przychodéw z tytulu dochodow budzetowych oraz
koszty operacji finansowych, a w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akeji i
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty
nalezne z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody z udziatéw i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw warto$ciowych oraz
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.
Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedtug przepiséw o rachunkowosci
podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe;j.
Ewidencja szczegdtowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego lub:

e w zakresie przychodéw finansowych - przychody z tytulu udzialow w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone
odsetki za zwloke od naleznosci;

e w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki
za zwloke od zobowiagzan.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochod6éw budzetowych ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczeg6towa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego przenosi sig:

e przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strong Ma
konta 860 (Wn konto 750);

e koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Konto 760 - Pozostake przychody i koszty
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnodcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
koncie 750.
W szczegdlnosei na koncie 760 ujmuje sig:
e na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialéw, a na stronie Wn koszty osiagnigcia
tych przychoddw, w tym warto$é w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow;
e na stronie Ma przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych i inwestycji w jednostkach budzetowych, a w zakladach budzetowych i
gospodarstwach pomocniczych przychody ze sprzedazy tych sktadnikow w czedei
niepodlegajgcej przekazaniu do budzetu;
e na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci
odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,
darowizny i nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate
koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, grzywny, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, utworzone rezerwy na naleznosci
od dtuznikéw, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane $rodki obrotowe.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pokrycie amortyzacji
Konto 761 shuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na
stronie Ma - réwnowartos$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.
W koficu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespohu 8 shuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.
Konto 800 - Fundusz jednostki
Konto 800 shuzy do ewidencji réwnowartodci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:
e przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
e przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;
o przeksicgowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
e pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych;
e roznice z aktualizacji srodkéw trwatych;
o wartodé sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkow trwalych i
inwestycji;
e pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;
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e wartos¢ srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,

zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
» przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

o wplyw dotacji i $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

e roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych;

e nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych i inwestycji;

o aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

e warto$¢ Srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié¢ mozliwo$é ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksiggowosci obejmujacej rézne jednostki, dla ktdrych ustala si¢ odrebnie
wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podziatu, ewidencje
szczegdtows prowadzi si¢ rowniez wedlug poszczegdlnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.,
Konto 810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
Konto 810 stuzy do ewidencji:

 dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw srodkow budzetu w czeéei uznanej

za wykorzystane lub rozliczone;

« rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu

na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez dysponentéw srodkéw budzetu
w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowartos$¢ srodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig¢ przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 "Fundusz jednostki".
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
mi¢dzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychoddw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia
stanu:

e rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen;

e rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyn

ich zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychoddw.

Konto 851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
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Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

e stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podzialem wedtug Zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen;

e wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 853 - Fundusze pozabudzetowe
Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.
Ewidencja szczegélowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
Konto 855 shuzy do ewidencji rGwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujgce.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidaciji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rOwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na
podstawie bilans6w tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wlasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i
zyskéw nadzwyczajnych. W ciggu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta
860 straty nadzwyczajne, a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

e poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400 1 401;

e zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach
stosujacych to konto;

e wartodci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 730, oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

e dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe]j samodzielnie
bilansujacych oddzialéw oraz na inwestycje w zaktadach budzetowych 1 na
inwestycje w dochodach wiasnych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 740;

e kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 760;
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e obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 8§60 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sume:
e uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
e zwigkszen stanu produktdw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
e dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740;
e pokrycia kosztow amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
korekty.
Na stronie Ma konta 980 wymuje sie:

e rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;

e warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku

nastepnym;

e wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczeg6lowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
e rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;
e wartos$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej
lub wygaste;j.
Ewidencje szczegétowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegbélowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku.
Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
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finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
e rownowarto$é¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
e rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obciazaly wydatki roku

nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ uméw, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nast¢pnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.
Ewidencja szczeg6towa do konta 999 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
Dla prowadzenia ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosei budzetowych dla
organdw podatkowych stosuje sig¢ w jednostce nastgpujace konta:

e 101 -Kasa

e 130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

e 140 — Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne

e 221 —Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

e 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

e 750 — Przychody i koszty finansowe

e 760 - Pozostate przychody i koszty.

V. WYKAZ ZBIORU DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH W URZEDZIE MIEJSKIM W
BARLINKU

Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sa z wykorzystaniem programu
komputerowego SFINKS wersja 7.00, wykonanego przez firm¢ PC-BEST ze Szczecina,
ktéra posiada prawa autorskie.
Instrukcja programu stanowi zatacznik nr 2a do zarzadzenia.
System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujgce moduly

e Rejestracja danych, -

e Przeglad danych,

e  Wrydruki,

e Plan kont,

e Rejestry VAT,
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e Fakturowanie,
Rozrachunki,
Kasa,
Stowniki,
Serwis,

e Administracja,

e Inne (informacja o firmie PC-Best).
Ksiggi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji podatkdéw i optat dla organéw podatkowych jst
objete prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego SIGID, wykonanego
przez Zaktad Systeméw Informatycznych SIGID Sp..z o0.0. w Poznaniu, ktéry posiada
réwniez prawa autorskie w/w programu.
Instrukcja obstugi programu stanowi zatacznik nr 2b do zarzadzenia.
Dokumentacja opisujgca poszczegélne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowodci i zawiera:

e oznaczenie wersji oprogramowania i dat¢ rozpoczgcia jego eksploatacji,

e wykaz programow,

e procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,

e opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych

i systemu ich przetwarzania,
e wykaz zbioréw kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

W ksiegowosci Urzedu Miejskiego w Barlinku uzytkowane sg réwnie inne programy, ktore
sq niezbedne  do biezacej pracy:

e BESTIA - program nadzorowany przez firme¢ SPUTNIK, niezbedny do opracowania
sprawozdan miesigcznych, kwartalnych i rocznych sporzadzanych zgodnie =z
przepisami rozporzadzania Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz.781) ze zmianami,

e SETER - program napisany przez firm¢ PC-BEST ze Szczecina, niezbedny do
inwentaryzowania srodkow trwalych,

e PLN- napisany przez Jana Drziubinskiego wilasciciela Przedsigbiorstwa
Informatycznego SABA Service Sp.zo.o., ktéry stanowi niezbedny tacznik migdzy
programem SFINKS i Bestia,

e UNIKAP — program do tworzenia list placowych, prawa autorskie posiada firma PC
BEST,

e PEATNIK — program do przesylania dokumentow zgloszeniowych i rozliczeniowych
do Zaktadu Opieki Spotecznej, napisany przez firm¢ PROKOM,

e Proton — program stworzony przez firm¢ SPUTNIK do obiegu dokumentow.

VI. OPIS SYSTEMU OCHRONY DANYCH W URZEDZIE MIEJSKIM W
BARLINKU

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostepem o0s6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sg to zamki zamontowane w
drzwiach i w szafach, zabezpieczenie okien w postaci krat w pomieszczeniu Kasy oraz system
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alarmowy. Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéow jest sejf w
pomieszczeniu Kasy.

Szczegdlnej ochronie poddane sg: sprzgt komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,
ksiegowy system informatyczny, kopie zapisow ksiggowych, dowody ksiggowe,
dokumentacja inwentaryzacyjna, sprawozdania budzetowe i finansowe, dokumentacja
rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig¢ :

e regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw — np. plyty CD, inne
dyski twarde na koniec kazdego dnia,

e odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na roznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwosé roznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci
od zakresu obowigzkoéw danego pracownika),

e profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

e zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

e odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

e systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),
Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sa nie pozniej niz na koniec roku obrotowego. Za
réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy
niz 5 lat.

Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy komputerowa posiada klauzule, ze
jest zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera wykaz zbioréw kont ksiag
rachunkowych z okreSleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w
komputerowym systemie rachunkowosci.
1.SFINKS
- 9.14 (kopia zapasowa)

- 10.3 (nadawanie uprawnien uzytkownikom)

- I-3 (art. 23.1) — nalezy stosowaé wlasciwe procedury i srodki chronigce przed zniszczeniem,
modyfikacja lub ukryciem zapisu

- 1-3 (art 23.4) — w programie zapewniona jest kontrola kompletnosci zbioréw systemu
2.BUDZET JST PLUS

- str 32 pkt 8 — dodawanie uzytkownikéw i ustawianie uprawnien

- str 88 pkt 2.2.1 — tworzenie archiwum bazy danych

3.UNIKAP

- str. 28 — pkt IV.10.2 — hasta operatorow

4 BESTIA

- str 19 — archiwizacja bazy danych

- str 51 — podpis elektroniczny

- str 68 — uzytkownicy (dodawanie, edycja, usuwanie)

5.5IGID

W instrukcjach:

- Podatek od nieruchomo$ci od 0séb prawnych

- Podatek rolny/lesny od nieruchomosci od 0séb fizycznych

- Podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych

- Podatek od $rodkéw transportowych

- Podatek rolny/lesny od oséb prawnych
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- Ewidencja optat za wieczyste uzytkowanie
W instrukcji ,,Programy pomocnicze w instalacji SIGID” okreslono zasady archiwizowania i
nadawanie uprawnien uzytkownikom

- rozdziat 6 — archiwizowanie na dysku lokalnym
- rozdzial 7 — definiowanie uprawnien uzytkownikom

Dokumentacja opisujaca poszczegoélne programy komputerowa posiada klauzulg ,ze
jest zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci.
Wszystkie zalecenia w § 3 sa wykonywane zgodnie z tym paragrafem przez pracownikow
Referatu Finansowego oraz Administratora Bezpieczenstwa Informacji.
1. Dane ksiegowe znajdujg si¢ na wydzielonym serwerze plikéw. Zapisywane dane sa
dublowane w trybie rzeczywistym na 2 dyskach twardych — RAID 1 (mirroring)
2. Wykonywanie regularnych, codziennych kopii zapasowych plikéw programow
przetwarzajacych dane ksiegowe
3. Nadawanie uprawnien dostepu do plikéw =zlokalizowanych na serwerze plikéw
indywidualnie dla kazdego uzytkownika systemu (na dany komputer)
4, Nadawanie zindywidualizowanych loginéw i hasel upowazniajacych do przetwarzania
danych w poszezegélnych programach (SFINKS, BUDZET JST PLUS, UNIKAP, BESTIA,
SIGID)

2. Przechowywanie zbiorow

W sposéb trwaly (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody,
na podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od
dnia, w ktorym pracownik przestal pracowa¢ u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia
spoleczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS,
Dz.U. z 2004 r. Nr 39, poz. 353 z pézn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja: dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow i
innych uméw, roszczen dochodzonych w postegpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym —
przez 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje,
transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie zakoriczone, splacone, rozliczone lub
przedawnione, dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres
nie krétszy niz 5 lat od uplywu ich waznosciksiggi rachunkowe, dokumenty
inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe i dokumenty — przez okres 5 lat.
Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktdrego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodoéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce: w
siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznione]j przez niego
osoby, poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki 1
pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

VII. PRZYGOTOWANIE KSIAG RACHUNKOWYCH DO ZAMKNIECIA
ROKU I SPORZADZENIA:

1. Sprawozdania finansowego — bilansu,
2. Rachunku zyskow i strat,
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3. Zestawienia zmian w funduszu jednostki.
Do czynnosci przed bilansowych nalezq:
e prace zwigzane z inwentaryzacjq i jej rozliczeniem,
o weryfikacja sald kont aktywoéw i pasywow, uzgadnianie i potwierdzanie sald na
kontach rozrachunkowych.
Prace zwiazane z przygotowaniem sprawozdania finansowego obejmujg:
e weryfikacje zapiséw i sald w uzgodnieniach ewidencji syntetycznej i pomocniczej
(analitycznej),
e dokonywanie ewentualnych korekt,
e przeksiggowan rocznych kont wynikowych i kont niebilansowych,
e sporzadzanie bilansu rocznego wraz z wymaganymi zatgcznikami,
e zbadanie prawidlowoéci powiazan danych w sprawozdaniu finansowym z innymi
sprawozdaniami,
e podpisanie bilansu przez uprawnione osoby.

1. Sprawozdanie finansowe — bilans .
obejmuje zestawienie aktywow 1 pasywow dotyczacych wartosci, ktére wplynely na wynik
budzetu w minionym roku, jak réwniez tych, ktore begda miaty wplyw na budzet w roku
nastepnym. W aktywach bilansu wykazuje si¢: $rodki pieni¢zne, naleznosci i rozliczenia oraz
inne aktywa. W pasywach wykazuje si¢ zobowigzania, aktywa netto oraz inne pasywa. Bilans
jako zestawienie aktywow i pasywow przedstawia sytuacje majatkowa, finansowa i wynik
funkcjonowania danej jednostki. Aktywa wykazuje si¢ z podziatem na aktywa trwale i aktywa
obrotowe. W pasywach wykazuje sie zrodlo pochodzenia aktywow, czyli fundusze,
rozliczenie wyniku finansowego, zobowigzania.
Podstawa sporzadzania bilansu, jak rowniez wszystkich sprawozdan budzetowych sg ksiggi
rachunkowe wewnetrzne uzgodnione, urealnione i zachowujgce ciaglo$¢ formalng
i materialna. Zamkniecie ksiag rachunkowych obejmuje ustalenie sald koncowych na
poszczegdlnych kontach ksiggowych oraz polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci
dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigcie ksiag rachunkowych.
Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien 31 grudnia.

Zasady sporzadzenia bilansu:
Aktywa trwate

VIl.wartodci niematerialne i prawne — wykazuje si¢ w wartosci netto tj. saldo konta 020
. Wartosci niematerialne i prawne” minus umorzenie tych wartosci ewidencjonowane
na kontach: 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych” oraz na koncie 072 ,JUmorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”,

VIIILsrodki trwate, a w tym:

e budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodne (grupal-2), $rodki trwate
zaliczane do grupy 3-6 wedlug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) oraz érodki
transportu (grupa 7) i inne $rodki trwate(grupa 8) podaje si¢ w wartosci netto tj. saldo
konta 011 ,Srodki trwate” pomniejszone o saldo konta 071 ,.Umorzenie $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” zgodnie z analitykg prowadzona
do kont 0111 071,

e inwestycje rozpoczete ($rodki trwate w budowie) — wykazuje si¢ saldo konta 080
,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”,
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$rodki przekazane na poczet inwestycji — wykazuje si¢ wplaty na inwestycje wspolne
realizowane z inng jednostka lub wplaty na inwestycje realizowane przez inwestora
zastepczego, jezeli zgodnie z umowa jednostka ta prowadzi réwniez obstugg
finansowo - ksiegowsg inwestycji.

Aktywa obrotowe:

Naleznodci krotkoterminowe — wykazuje sie stosownie do rodzaju naleznosci saldo
Wn kont 201, 221, 225, 234, 240. Naleznosci w bilansie wykazuje si¢ w kwocie
wymagane] zaptaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznoéci tj. po pomniejszeniu o warto$é ewentualnych odpiséw aktualizujacych,
dotyczacych nalezno$ci watpliwych i niesciggalnych.
Srodki pieniezne — wykazuje si¢ stany $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych- saldo Wn kont:

o 130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych,

o 135 —Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

e 139 — Inne rachunki bankowe,
Krotkoterminowe papiery wartosciowe- wykazuje sie saldo Wn kont analitycznych
prowadzonych do konta 140 ,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki
pieniezne” na ktérych ewidencjonuje sig $rodki pienigzne w drodze oraz weksle obce.

Pasywa

1.

2.

3.

Fundusz jednostki — wykazuje si¢ wartos¢ aktywow pokrytych funduszem, czyli saldo
Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”.

Wynik finansowy netto — wykazuje si¢ saldo 860 ,straty i zyski nadzwyczajne oraz
wynik finansowy” w zaleznos$ci od wyniku — strata Wn zysk saldo Ma.

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek — wykazuje si¢ saldo Ma konta 855
,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”. Stan funduszu powinien by¢ zgodny ze
stanem mienia wykazanym na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”. Saldo
Ma wyraza stan funduszu zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych i
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organ
zalozycielski lub nadzorujacy, ktdre nie zostalo jeszcze przekazane spotkom oraz
innym jednostkom organizacyjnym lub nie przyjgto na wiasne potrzeby organu
zalozycielskiego, a takze warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.
Fundusze celowe — wykazuje sie warto$é funduszy celowych utworzonych na
podstawie art. 29 ust. o finansach publicznych oraz innych ustaw z wyjatkiem
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, ktory jest wykazywany w odrebnej
pozycji.

Zobowigzania dlugoterminowe — w pozycji tej wykazuje si¢ zobowigzania, ktérych
termin zaplaty przypada w okresie diuzszym niz jeden rok od dnia bilansowego. W
pozycji tej nie wykazuje si¢ zobowigzan z tytutu dostaw i uslug, ktore niezaleznie od
terminu ptatnosci stanowia zawsze zobowigzania krétkoterminowe.

Zobowiazania krétkoterminowe - w pozycji tej okresla sig wartosC
krétkoterminowych zobowiazan, czyli salda Ma kont 201, 221, 225, 229, 231, 234,
240 oraz warto$é utworzonych funduszy specjalnych, przede wszystkim Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych i innych. Poszczegélne pozycje szczegblowe
obejmuja:

zobowigzania z tytutu dostaw i ustug — konta 201, 240.

zobowiazania wobec budzetéw — konto 225,

e zobowiazania z tyt. ubezpieczen spolecznych — konto 229,

e zobowiazania z tyt. wynagrodzen — konto 231,
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e zobowigzania z tyt. innych rozliczen z pracownikami — konto 234,

7. Sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie wykonania umow) — wykazuje si¢ depozyty,
zabezpieczenia wykonania umoéw, kaucje oraz sumy na zlecenie np. obce $rodki
otrzymane na dofinansowanie inwestycji.

8. Rozliczenia z tytutu $rodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych
— pozycja ta wystapi w przypadku, kiedy w ksiggach rachunkowych wykazane beda
salda po stronie Ma na kontach 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” lub 223
,.Rozliczenie wydatkow budzetowych”.

9. Rezerwy na zobowiazania — w pozycji tej wykazuje si¢ czgs¢ salda Ma konta 840
,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”. Tytuly takich rezerw podane sa.
w art. 35 d ustawy o rachunkowodci i dotycza miedzy innymi:

erezerwy na straty z transakcji gospodarczych w toku, w tym z tytulu
udzielonych gwarancji, poreczen, operacji kredytowych, skutkéw toczacego sie
postepowania sadowego,

*przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacja, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw jednostka jest zobowigzana do jej przeprowadzenia lub
zawarto w tej sprawie wigzace umowy, a plany restrukturyzacji pozwalajg w
sposéb wiarygodny oszacowaé wartos¢ tych przysztych zobowiazar.
Saldo Ma oznacza stan rezerw na przykladzie zobowiazania i przychodéw zaliczanych do
przysztych okresow.
10. Fundusze specjalne — wykazuje si¢ saldo Ma konta 851 ,Zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych” oraz ewentualnie konto 853 ,,Fundusze pozabudzetowe™.
11. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — w pozycji tej wykazuje si¢ czgs¢ salda
Ma konta 840 ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”. W pozycji tej
wykazuje sie:

sréwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkéw
pienieznych na $§wiadczenia, ktére wykonane zostang w nastepnym roku,

ezarachowane nalezne kary umowne oraz kwoty podwyzszajace nalezno$ci
i rozliczenia objete odpisem aktualizacyjnym,

wplaty na poczet dostaw i ustug, ktére pobierane sa w grudniu, a dotycza
$wiadczen realizowanych w nastepnym roku.
12.Inne pasywa — w tej pozycji ujmuje si¢ wartoS¢ pasywow nie ujeta
w wyszczegblnionych wyzej pozycjach.
W bilansie poczynajac jako informacje uzupehiajace istotne dla rzetelnosci
i przejrzystosei sytuacji finansowej i majatkowej podaje sie nastepujace dane:
1.Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych.
2.Umorzenie $rodkdw trwatych.
3.Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych i wyposazenia.
4.0dpisy aktualizujace naleznosci.
Po sporzadzeniu i przekazaniu sprawozdania finansowego przystepuje si¢ do prac
pozabilansowych, a w tym:

sotwarcie ksiag rachunkowych na pierwszy dziefi nastgpnego roku,

esporzadzenie rozliczen rocznych, podatkowych, rozliczen z budzetami wymaganych na
podstawie odrgbnych przepiséw.
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2. Rachunek zyskéw i strat jednostki
Rachunek zyskéw i strat jednostki sporzadza si¢ na podstawie danych zawartych
w zestawieniu obrotéw i sald na dzien 31 grudnia, a w szezego6lnosei na podstawie zapisow na
koncie 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.
Sporzadza sie go wg zasad okre$lonych poniZej, ujmujac w szczegélnych pozycjach
nastgpujace zapisy:
A 1. Przychody netto ze sprzedazy produktow
Strona Ma konta 700 strona Ma konta 740 (sprzedaz produktéw z uwzglednieniem
dotacji zaliczanych do przychoddéw, opustéw, rabatéw i innych zwigkszef lub
zmniejszen bez podatku od towarow i ustug.
A1l Zmiana stanu produktow
Strona Wn konta 760 — zwiekszenie stanu produktow — tytut zwigkszen.
Strona Ma konta 760 — zmniejszenie stanu produktéw tytutu zmniejszen.
A I1I. Koszt wytworzenia produktéw na wlasne potrzeby jednostki.
Strona Ma konta 760 dotyczaca przychodow ze sprzedazy wewnetrznej produktow.
ATV. Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow.
Strona Ma konta 730 oraz Ma konta 760 dotyczy sprzedazy materiatdéw i towarow
z uwzglednieniem opustéw, rabatoéw, bez podatku od towaréw i ustug.
A V. Pozostate dochody budzetowe
Strona Ma konta 750 za wyjatkiem przychodéw ze sprzedazy udzialdéw, akcji,
dywidendy, odsetek od udzielonych pozyczek, odsetek za zwloke w zaplacie
naleznosci, dodatnich réznic kursowych.
B I. Amortyzacja
Strona Wn konta 401
B II. Zuzycie materialow i energii
Strona Wn konta 400 do § 4210, 4260, 4740, 4750.
B III. Ustugi obce
Strona Wn konta 400 do § 4270, 4300, 4350, 4360, 4370, 4380, 4400.
B IV. Podatki i oplaty
Strona Wn konta 400 do § 4480.
B V. Wynagrodzenie
Strona Wn konta 400 do § 4010, 4040, 4170.
B VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw
Strona Wn konta 400 do § 3020, 4110, 4120, 4280, 4440.
B VII. Pozostale koszty rodzajowe
Strona Wn konta 400 pozostate niewymienione wyzej § kosztéw wg rodzajow
B VIIL. Warto$é sprzedanych towardw i materiatow w cenie nabycia (zakupu)
Strona Wn konta 730 oraz konta 760 dotyczy sprzedanych materiatow.
B IX. Udzielone dotacje
Strona Wn konta 740 — dotyczy samodzielnie bilansujacych oddzialéw w zakiadach
budzetowych.
B X. Inne $wiadczenia finansowe z budzetu
Strona Wn konta 400 do § 3030, 3040.
B XI. Pozostate obciazenia
Strona Wn konta 760 — odpisy przychodéw z tytutu dochodow budzetowych.
D I. Zysk ze zbycia nie finansowych aktywéw trwatych
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Wynik (zysk) ze sprzedazy rzeczowych aktywow trwalych (saldo Ma konta 760) —
$rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne i inwestycyjne.
D II. Dotacje
Strona Ma konta 740 za wyjatkiem dotacji zaliczanych do przychodéw ze sprzedazy
poz. AL
D III. Pokrycie amortyzacji
Strona Ma konta 761.
D IV. Inne przychody operacyjne
Strona Ma konta 760 — dotyczace przychodéw operacyjnych jak: przedawnione
zobowigzania, kary, grzywny, darowizny, nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe.
E I Koszty inwestycji finansowych ze $rodkéw wiasnych Zakladéw Budzetowych
i dochodéw wlasnych jednostek budzetowych.
Strona Wn konta 740.
E II. Pozostate koszty operacyjne
Strona Wn konta 760 — kary, grzywny, odpisane przedawnione umorzenia i nie
$ciagane nalezno$ci, utworzone rezerwy na naleznosci od dluznikoéw, koszty
postepowania spornego, egzekucyjnego, nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe.
G I. Dywidendy i udziaty w spoétkach
Strona Ma konta 750 § 0740.
G II. Odsetki
Strona Ma konta 750 § 0910, 0920.
G III. Inne przychody niewymienione wA V., G L., G IL.
H 1. Odsetki
Strona Wn konta 750 dotyczy § 8020, 8070, 8011.
HII. Inne
Strona Wn konta 750 — koszty przychodu niewymienione w poz. B XI. 1 H L.
I . Zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej (F + G — H)
J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.I. - J.IL.)
1. Zyski nadzwyczajne
Strona Ma konta 860 — zysk
II. Straty nadzwyczajne
Strona Wn konta 860 — strat
K. Zysk (strata) brutto
L. Podatek dochodowy- nie dotyczy
M. Pozostate obowiazkowe zmniejszenia zysku(zwigkszenia straty) oraz nadwyzki srodkow
obrotowych- nie dotyczy
N. Zysk (strata) netto (K — L — M)

3. Zestawienie zmian w funduszu jednostki

Sprawozdanie to sporzadza sie w oparciu o zapisy dokonane w ciagu roku na koncie
800 — ,,Fundusz jednostki”

I. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) - wykazuje strong Ma konta 800 na
poczatek roku

II. Zwiekszenie funduszu — jest pozycja zbiorcza i obejmuje nastgpujace pozycje
szczegOtowe:

II.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly- czyli przeksiggowanie strony Ma konta 860 —
,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.
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I1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe - czyli przeksiggowane konto 223 — rozliczenie

wydatkéw budzetowych”.
I1.3. Dotacje, $rodki na inwestycje, odpisy z wyniku finansowego na inwestycje - czyli
przeksiegowanie strony Ma konta 810 - ,Dotacje budzetowe oraz S$rodki

z budzetu na inwestycje”.

I1.4. Aktualizacja $rodkéw trwalych - pozycja ta wystapi w przypadku zwigkszenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwalych na skutek zarzadzonej odrebnymi przepisami
aktualizacji wyceny (warto$ci brutto) §rodkow trwatych.

I1.5. Nieodplatnie otrzymane $rodki trwale i inwestycje - w pozycji tej nalezy wykazaé
otrzymane nieodptatnie $rodki trwale i inwestycje: z darowizny oraz otrzymane nieodplatnie
srodki trwate od jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych oraz zakladéw
budzetowych.

I1.6. Aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.

I1.7. Srodki obrotowe otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia.

I1.8. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy.

I1.9. Inne zwigkszenia. W pozycji tej mogg wystgpi¢é wartosci otrzymanych
nieodplatnie:

- dziel sztuki i zbiorow muzealnych (konto 016),

- wartodci niematerialne i prawne umarzane stopniowo (konto 020) w wartosci
dotychczasowej netto,

- otrzymane $rodki na finansowanie inwestycji w zaktadach budzetowych,

- okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkéw dokonanych przez jednostke ze
$rodkéw funduszy pomocowych,

III. Zmniejszenia funduszu jednostki — jest pozycja zbiorczg i obejmuje:

IIL.1. Strata za rok ubiegty, czyli przeksiggowanie strony Wn konta 860 — ,Straty i
zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

III.2. Zrealizowane dochody budzetowe, czyli przeksiegowanie konta 222 —
,»Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

II1.3. Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotowych za rok ubiegly - czyli
przeksiegowanie konta 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego” w ksiggach roku nastepnego
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego za rok ubiegty.

III.4. Dotacje i $rodki na inwestycje, czyli przeksiegowanie roéwnowartosci
przekazanych w danym roku dotacji budzetowych oraz $rodkéw budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostek budzetowych konto 810 —
,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”.

IIL.5. Pokrycie amortyzacji, czyli strona Ma konta 761 — ,,Pokrycie amortyzacji”.

II1.6. Aktualizacja $rodkéw trwatych - zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkow
trwatych na skutek zarzadzonej odrebnymi przepisami aktualizacji wyceny (warto$¢ brutio).

I11.7. Warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéow trwatych
i inwestycji. W pozycji tej nalezy wykaza¢ warto§é nieumorzonych sprzedanych i
nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych (konto 011) oraz warto$¢ kosztéw sprzedanych i
nieodplatnie przekazanych inwestycji — srodkéw trwatych w budowie (konto 080).

II1.8. Pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek.

I11.9. Srodki obrotowe przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia.

II1.10. Inne zmniejszenia. W pozycji tej mozna wykazac:

swarto$¢ nieumorzong srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia (konto
011),
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*nieodptatnie przekazane dzieta sztuki i zbiory muzealne (konto 016),
swarto$¢ nieumorzona srodkéw trwatych uznanych za niedobory niezawinione (konto 240),
swyksiegowanie poniesionych kosztéw na zaniechane inwestycje (konto 080)

szwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych w zwigzku z aktualizacjg ich wartosei
poczatkowe;.

IV. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) (poz.I+II+III) - w tej pozycji wykazuje

sig saldo konta 800 — ,,Fundusz jednostki” na dzien 31 grudnia.

V. Wynik Finansowy netto za rok biezacy (+,-)

V.1. zysk netto

V.2. strata netto (-).
VI. Nadwyzka dochodéw wiasnych jednostek budzetowych, nadwyzka $rodkéw

obrotowych zakladéw budzetowych, odpisy z wyniku finansowego gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych.
VII.Fundusz (poz.IV+,-V-VI).
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VIII. WZORY SPRAWOZDAN FINANSOWYCH

1. BILANS Z WYKONANIA BUDZETU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

BILANS
z wykonania budzetu panstwa, Adresat
jednostki samorzadu terytorialnego

Nazwa i adres jednostki
sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dzien ..... 200...1.  wystaé bez pisma przewodniego

Stan na ; ’
Stan na koniec Stan na Stan na koniec
ARTY WA fg}:thek roku B poczatek roku roku

L. Srodki pienigzne

1. Srodki pienigzne
1.1. Srodki pienigzne
budzetu

1.2. Srodki pienigzne
funduszy pomocowych
1.3. Pozostate srodki
pienigzne

I1. Naleznoéci i
rozliczenia

1. Nalezno$ci finansowe

1.1. Krétkoterminowe (do
12 miesiecy)

1.2. Diugoterminowe
(powyzej 12 miesigey)
2. Naleznosci od
budzetéw

3. Pozostale naleznosci i
rozliczenia

111, Inne aktywa
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I. Zobowigzania

1. Zobowiazania
finansowe

1.1. Krétkoterminowe (do
12 miesiecy)

1.2. Dlugoterminowe
(powyzej 12 miesigcy)

2. Zobowigzania wobec
budzetow

3. Pozostale zobowiagzania

I1. Aktywa netto budzetu
1. Nadwyzka (+)

lub niedobér (-)
wykonania budzetu

1.1. Nadwyzka

budzetu (+)

1.2. Niedobor

budzetu (-)

1.3. Niewykonane wydatki
)

1.4. Wynik na funduszach
pomocowych (+, -)

2. Wynik na operacjach
niekasowych (+, -)

3. Rezerwana
niewygasajace wydatki

4. Fundusze pomocowe
(bez pozycji 1.4)

5. Srodki z prywatyzacji
6. Skumulowana
nadwyzka lub niedobér na
zasobach budzetu (+, -)

III. Inne pasywa



Suma aktywow Suma pasywow

Informacje uzupehiajace:

1. Udzielone gwarancje i pOT@CZENIa .......ccouvevemreeeenen..

2. Otrzymane gwarancje i porgczenia ........ccocoeeeecucunee

3. Inne informacje istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci  budzetu

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzieft) (kierownik jednostki)
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2. BILANS JEDNOSTKI BUDZETOWEJ, ZAKEADU BUDZETOWEGO, GOSPODARSTWA

POMOCNICZEGO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

BILANS
Nazwa i adres jednostki
sprawozdawczej

jednostki budzetowej, zaktadu
budzetowego, gospodarstwa

Adresat

pomocniczego jednostki budzetowej

Numer identyfikacyjny REGON

Stan na Stan na koniec
AKTYWA poczatek
roku
roku

A. Aktywa trwate

1. Wartosci niematerialne i
prawne

II. Rzeczowe aktywa trwate

1. Srodki trwale
1.1. Grunty

1.2. Budynki, lokale i
obiekty inzynierii ladowej i
wodnej

1.3. Urzadzenia techniczne i
maszyny

1.4. Srodki transportu

1.5. Inne $rodki trwale

2. Inwestycje rozpoczgte
($rodki trwale w budowie)

3. Srodki przekazane na
poczet inwestycji

I11. Naleznosci
dhlugoterminowe

IV. Dlugoterminowe aktywa
finansowe

1.1. Akcje i udziaty

1.2. Papiery wartosciowe
dlugoterminowe

1.3. Inne diugoterminowe
aktywa finansowe

V. Warto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek

B. Aktywa obrotowe

56

sporzadzony na dzien ..... 200... r,

wystaé bez pisma przewodniego

Stan.na Stan na koniec
PASYWA poczatek
roku
roku
A. Fundusz

I. Fundusz jednostki

I1. Wynik finansowy
netto

1.1. Zysk netto (+)
1.2, Strata netto (-)
II. Nadwyzka
$rodkdéw obrotowych
¢)

IV. Odpisy z wyniku
finansowego (-)

V. Fundusz mienia
zlikwidowanych
jednostek

VL. Inne

B. Fundusze celowe
Jp RN ARNEY

. pEI——

C. Zobowiazania
dhugoterminowe

D. Zobowigzania
krétkoterminowe i
fundusze specjalne
I. Zobowiazania
krétkoterminowe
1.1. Zobowigzania z
tytutu dostaw i ushug
1.2. Zobowigzania
wobec budzetow

1.3. Zobowiazania z
tytutu ubezpieczen
spotecznych



I. Zapasy

1.1. Materiaty

1.2. Polprodukty i produkty
w toku

1.3. Produkty gotowe

1.4. Towary

I1. Naleznosdci
krotkoterminowe

1.1. Naleznodci z tytulu
dostaw i ustug

1.2. Naleznosci od budzetéw

1.3. Naleznosci z tytulu
ubezpieczen spotecznych

1.4. Pozostale naleznosci

1.5. Rozliczenia z tytulu
$rodkéw na wydatki
budzetowe i z tytutu
dochod6w budzetowych

11 Srodki pienigzne
1.1. Srodki pieniezne w
kasie

1.2. Srodki pienigzne na
rachunkach bankowych

1.3. Inne $rodki pienigzne

IV. Krétkoterminowe
papiery wartosciowe

V. Rozliczenia
miedzyokresowe

C. Inne aktywa

Suma aktywow

1.4. Zobowiazania z
tytutu wynagrodzen
1.5. Pozostale
zobowiazania

1.6. Sumy obce
(depozytowe,
zabezpieczenie
wykonania umow)
1.7. Rozliczenia z
tytuhu rodkéw na
wydatki budzetowe i z
tytutu dochodéw
budzetowych

1.8. Rezerwy na
zobowiazania

II. Fundusze specjalne

1.1. Zaktadowy
fundusz §wiadczen
socjalnych

1.2. Inne fundusze

E. Rozliczenia
miedzyokresowe

1. Rozliczenia
migdzyokresowe
przychodow

II. Inne rozliczenia
migdzyokresowe

F. Inne pasywa

Suma pasywow

A. Objasnienie - wykazane w bilansie wartosci aktywow trwalych i obrotowych sa pomniejszone odpowiednio

o umorzenie i odpisy aktualizujace.
B. Informacje uzupeiajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:

1. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych .............

2. Umorzenie srodkow trwalych ......ocooeniiieiciicenn

3. Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych i wyposazenia ......
4. Odpisy aktualizujace naleznosei .........coveeienninne.
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(gtowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

3. SKONSOLIDOWANY BILANS JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Nazwa i adres jednostki

sprawozdawczej terytorialnego
sporzadzony na
Numer identyfikacyjny .
REGON dzien.... 200... .
Stan na
AKTYWA poczatek  Stan na koniec roku
roku

A. Aktywa trwale

I. Warto$ci niematerialne i
prawne

I1. Warto$¢ firmy jednostek
podporzadkowanych

II1. Rzeczowe aktywa
trwate

1.1. Grunty

1.2. Budynki, lokale i
obiekty inzynierii ladowej
i wodnej

1.3. Pozostale srodki
trwate

1.4. Inwestycje (srodki
trwate w budowie)

1.5. Srodki przekazane na
poczet inwestycji (Srodkow
trwatych w budowie)

IV. Dlugoterminowe
aktywa finansowe

1.1. Akcje i udziaty

1.2. Papiery warto$ciowe
dhlugoterminowe

1.3. Inne

V. Naleznodci finansowe
dhugoterminowe

V1. Warto§é mienia
zlikwidowanych jednostek
B. Aktywa obrotowe

1. Zapasy

II. Naleznosci i roszczenia

58

SKONSOLIDOWANY BILANS jednostki samorzadu

Adresat

wysta¢ bez pisma

przewodniego
Stan na Stan na
PASYWA poczatek  koniec
roku roku

A. Fundusz
1. Fundusze jednostek

II. Skumulowana
nadwyzka lub niedobér na
zasobach budzetu (+,-)

I11. Nadwyzka lub
niedobdr budzetu (+,-)

IV. Wyniki finansowe roku
biezacego

1.1. Zysk netto

1.2. Strata netto

)

V. Wyniki finansowe lat
ubiegtych

1.1. Zysk netto

1.2. Strata netto
)

VI. Kapitat mniejszodci

VII. Pozostate pozycje

B. Zobowiazania
dlugoterminowe

I. Zobowiazania finansowe
dhugoterminowe
II. Pozostate zobowigzania
dhugoterminowe
C. Zobowiazania

krétkoterminowe i
fundusze specjalne

I. Zobowiazania finansowe
krétkoterminowe



III. Naleznoéci finansowe I1. Pozostate zobowiazania

krotkoterminowe krétkoterminowe
IV. Srodki pienigzne III. Rezerwy na
zobowigzania

i Bpliovsenmiinenve IV. Fundusze specjalne

papiery warto$ciowe

C. Rozliczenia D. Rozliczenia

miedzyokresowe miedzyokresowe
E. Ujemna warto$¢ firmy
jednostek
podporzadkowanych

D. Inne aktywa F. Inne pasywa

Suma aktywéw Suma pasywow

Jednostki samorzadu terytorialnego, sporzadzajac bilans skonsolidowany, moga rozszerzy¢ zakres pozycji.
Informacje uzupehiajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowe;:

(skarbnik) (rok, miesigc, dzien) (przewodniczacy zarzadu)
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4. RACHUNEK ZYSKOW I STRAT JEDNOSTKI (WARIANT POROWNAWCZY)

Nazwa i adres Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant

jednostki poréwnawczy) Adresat

Sprawozdawcze] e,

Numer

identyfikacyjny sporzadzony na dzien ... 200.. 1. wyslaé bez pisma przewodniego

REGON
Stan na koniec roku Stan na koniec roku
poprzedniego biezacego

A Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z

) nimi, w tym:
L Przychody netto ze sprzedazy produktéw

w tym: dotacje zaliczane do przychodéw
1. (podmiotowe, przedmiotowe, na pierwsze
wyposazenie w §rodki obrotowe)

Zmiana stanu produktéw (zwigkszenie -

II. warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - wartos$é
ujemna)
1 Koszt wyfcworzeni‘a produktéw na wiasne
) potrzeby jednostki
v Przyc!lody netto ze sprzedazy towardw i
materiatow
V. Pozostate dochody budzetowe
B. Koszty dziatalnoéci operacyjnej
I Amortyzacja
II. Zuzycie materiatéw i energii
1L Ustugi obce
IV. Podatki i optaty
V. Wynagrodzenia
VI Ubezpieczen.ia spoleczne i inne §wiadczenia
: dla pracownikdow
VIL Pozostale koszty rodzajowe
VIIL Warto$¢ sprzedanych towardw i materiatéw
IX. Udzielone dotacje
X. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
XI. Pozostale obcigzenia
G Zysk (strata) ze sprzedazy (A - B)
D. Pozostale przychody operacyjne
I Zysk ze zbycia niefinansowych aktywoéw
i trwatych
II. Dotacje
I1L. Pokrycie amortyzacji
IV, Inne przychody operacyjne
E. Pozostate koszty operacyjne
L. Koszty inwestycji finansowanych ze Srodkow
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1I.

wlasnych zakladéw budzetowych i dochoddw
wlasnych jednostek budzetowych

Pozostate koszty operacyjne

Zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej (C + D
-E)

Przychody finansowe

Dywidendy i udziaty w zyskach

Odsetki

Inne

Koszty finansowe

Odsetki

Inne

Zysk (strata) z dzialalno$ci gospodarczej (F +
G-H)

Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.1.- J.IL)
Zyski nadzwyczajne

Straty nadzwyczajne

Zysk (strata) brutto (I+ T)

Podatek dochodowy

Pozostate obowiazkowe zmniejszenia zysku
(zwigkszenia straty) oraz nadwyzki $rodkow
obrotowych

Zysk (strata) netto (K - L - M)

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzier) (kierownik jednostki)
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5. ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU JEDNOSTKI

Nazwa i adres g g ; ; ’
Zestawienie zmian w funduszu jednostki

jednostki
s
sporzadzone na dziefi ... 200.. 1.
Numer
identyfikacyjny
REGON
I. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)
1. Zwiekszenia funduszu (z tytuhu)
1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly
L2 Zrealizowane wydatki budzetowe
1.3 Dotacje i §rodki na inwestycje
1.4. Aktualizacja $rodkéw trwatych
Ls. Nieodpia_tnie otrzymane $rodki trwate i
inwestycje
1.6. Inne zwigkszenia
2. Zmniejszenia funduszu jednostki
2.1. Strata za rok ubiegly
22. Zrealizowane dochody budzetowe
23 Ro.zliczenie wyniku finansowego za rok
ubiegty
2.4, Dotacje i érodki na inwestycje
2.5, Pokrycie amortyzacji
2.6. Aktualizacja $rodkow trwatych
27 Wartosé sprzedanych i nieodp{‘atrllif: 1
przekazanych $rodkow trwalych i inwestycji
2.8. Inne zmniejszenia
3. Wynik netto
a) zysk netto
b) strata netto
c) odpisy z zysku
11 Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)
Fundusz jednostki, po uwzglednieniu podziatu
II1. zysku (pokrycia straty) i nadwyzki srodkéw

obrotowych

(gléwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Adresat

wysltaé bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku
poprzedniego

Stan na koniec roku
biezacego



