
 
 
 
 
RREEGGUULLAAMMIINN    OOBBSSŁŁUUGGII    PPRRAAWWNNEEJJ    UURRZZ��DDUU    MMIIEEJJSSKKIIEEGGOO    WW    BBAARRLLIINNKKUU  
 
 
 

I.  SPRAWY  ORGANIZACYJNE 
 

1. Obsługa prawna Urz�du wykonywana jest przez radc� prawnego zatrudnionego w Urz�dzie na  
samodzielnym stanowisku, podległym bezpo�rednio Burmistrzowi. 

2. Radca prawny jest niezale�ny w wydawaniu opinii i nie wolno wydawa� mu polece� o sposobie lub tre�ci 
wydania opinii. 

3. Radcy prawnemu nale�y zabezpieczy� obsług� administracyjn�, niezb�dne wydawnictwa, podr�czniki i 
materiały biurowe. 
 
 
 

II.  ZADANIA  OGÓLNE  RADCY  PRAWNEGO 
 

1. Udzielanie opinii i porad oraz wyja�nie� w zakresie stosowania prawa pracownikom  Urz�du oraz  
kierownikom gminnych jednostek samorz�dowych. 

2. Udzielanie informacji o: 
a) zmianach w obowi�zuj�cym stanie prawnym w zakresie działalno�ci tej jednostki, 
b) uchybieniach w tej działalno�ci w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybie�, 
c) uczestniczenie w rokowaniach, których celem jest nawi�zanie, zmiana lub rozwi�zanie stosunku 

prawnego. 
 
 
 

III.  ZADANIA  SZCZEGÓŁOWE  RADCY  PRAWNEGO 
 
1. Wydawanie opinii pisemnych w sprawach: 

a) projektów uchwał Rady oraz zarz�dze� Burmistrza, 
b) zawarcia umowy długoterminowej lub nietypowej albo dotycz�cej przedmiotu o znacznej warto�ci, 
c) rozwi�zania z pracownikiem stosunku pracy bez wypowiedzenia, 
d) odmowy uznania zgłoszonych roszcze�,  
e) spraw zwi�zanych z post�powaniem przed organami orzekaj�cymi, 
f) zawarcia i rozwi�zania umowy z kontrahentem zagranicznym 
g) zawarcia ugody w sprawach maj�tkowych, 
h) umorzenia wierzytelno�ci. 
i) obsługa posiedze� sesji Rady Miejskiej 
 

2. Zawiadomienia organu powołanego do �cigania przest�pstw o stwierdzenie przest�pstwa �ciganego z  
Urz�du. 
 
 
 

IV.  OPINIE  PRAWNE 
 

1. Opinie prawne wydawane s� na wniosek zainteresowanego. 
2. Do wniosku nale�y doł�czy� niezb�dne dokumenty przedstawiaj�c je w opisie wniosku. Dokumenty  

kompletowane s� zgodnie ze wskazaniami radcy prawnego. 
3. Wniosek o wydanie opinii prawnej winien zawiera� przedmiot w�tpliwo�ci i wyra�nie sprecyzowane  

pytanie. 
4. Opinia prawna winna by� wydana w ci�gu siedmiu dni. Opinia zawiera uzasadnienie prawne i faktyczne. 
5. Porada prawna nie wymagaj�ca poszukiwania �ródeł udzielana jest niezwłocznie. Porada prawna mo�e  

by� udzielana ustnie. 
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6. Radca prawny zobowi�zany jest poinformowa� wła�ciwe organy Gminy o nie zasi�ganiu opinii  
prawnej w sprawach wymienionych w niniejszym regulaminie. 

7. Radca prawny jest uprawniony do domagania si� wszelkich wyja�nie� oraz dokumentów maj�cych  
zwi�zek ze spraw�. 
       8. Wyja�nienia oraz tre�� dokumentów zebranych przez radc� prawnego stanowi� tajemnic� słu�bow�. 
 
 
 

V.  REPREZENTACJA  PRZED  URZ�DAMI  I  ORGANAMI  ORZEKAJ�CYMI 
 

1. Wyst�powanie w charakterze pełnomocnictwa Urz�du w post�powaniu s�dowym oraz przed innymi 
organami orzekaj�cymi. 
 
 
 
     VI.  ZLECANIE  DORA�NYCH  USŁUG  PRAWNYCH 
 

1. W przypadku gdy zachodz� mo�liwo�ci uniemo�liwiaj�ce radcy prawnemu prowadzenie sprawy lub 
wydanie opinii, Urz�d mo�e zleci� wydanie opinii lub prowadzenie sprawy innemu radcy prawnemu. (na 
zlecenie). 
 

2. Za okoliczno�ci uniemo�liwiaj�ce prowadzenie sprawy uwa�a si� m. in. : 
a) wył�czenie si� radcy prawnego, 
b) chorob� lub urlop radcy prawnego. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


