Zatacznik Nr 3

REGULAMIN OBSLUGI PRAWNEJ URZEDU MIEJSKIEGO W BARLINKU

I. SPRAWY ORGANIZACYJNE

1. Obshuga prawna Urzedu wykonywana jest przez radce prawnego zatrudnionego w Urzedzie na
samodzielnym stanowisku, podleglym bezposrednio Burmistrzowi.

2. Radca prawny jest niezalezny w wydawaniu opinii.

3. Radcy prawnemu nalezy zabezpieczy¢ obstuge administracyjna, niezbedne wydawnictwa, podreczniki i
materialy biurowe.

Il. ZADANIA OGOLNE RADCY PRAWNEGO

1. Udzielanie opinii i porad oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa pracownikom Urzedu oraz
kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.
2. Udzielanie informacji o:
a) zmianach w obowiazujacym stanie prawnym w zakresie dziatalnosci tej jednostki,
b) uchybieniach w tej dziatalnosci w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien,
¢) uczestniczenie w rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwiazanie stosunku
prawnego.

III. ZADANIA SZCZEGOLOWE RADCY PRAWNEGO

1. Wydawanie opinii pisemnych w sprawach:
a) projektow uchwat Rady oraz zarzadzen Burmistrza,
b) zawarcia umowy dtugoterminowej lub nietypowej albo dotyczacej przedmiotu o znacznej wartosci,
¢) rozwigzania z pracownikiem stosunku pracy bez wypowiedzenia,
d) odmowy uznania zgloszonych roszczen,
e) spraw zwiazanych z postepowaniem przed organami orzekajacymi,
f) zawarcia i rozwigzania umowy z kontrahentem zagranicznym,
g) zawarcia ugody w sprawach majatkowych,
h) umorzenia wierzytelnosci,
i) obsluga posiedzen sesji Rady Miejskie;j.

2. Zawiadomienia organu powotanego do $cigania przestepstw o stwierdzenie przestgpstwa Sciganego z
Urzedu.

IV. OPINIE PRAWNE

1. Opinie prawne wydawane sa na wniosek zainteresowanego.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ niezbedne dokumenty przedstawiajac je w opisie wniosku. Dokumenty
kompletowane sa zgodnie ze wskazaniami radcy prawnego.

3. Wniosek o wydanie opinii prawnej winien zawiera¢ przedmiot watpliwosci i wyraznie sprecyzowane
pytanie.

4. Opinia prawna winna by¢ wydana w ciagu 14. dni. Opinia zawiera uzasadnienie prawne i faktyczne.

5. Porada prawna niewymagajaca poszukiwania zrddel udzielana jest niezwlocznie. Porada prawna moze
by¢ udzielana ustnie.

6. Radca prawny jest uprawniony do domagania si¢ wszelkich wyjasnien oraz dokumentéw majacych



zwiazek ze sprawa.
7. Wyjasnienia oraz tres¢ dokumentdéw zebranych przez radce prawnego stanowia tajemnice stuzbowa.

V. REPREZENTACJA PRZED URZEDAMI I ORGANAMI ORZEKAJACYMI

1. Wystepowanie w charakterze pelnomocnictwa Urzedu w postepowaniu sadowym oraz przed innymi
organami orzekajacymi.

VI. ZLECANIE DORAZNYCH USLUG PRAWNYCH

1. W przypadku gdy zachodza mozliwos$ci uniemozliwiajace radcy prawnemu prowadzenie sprawy lub
wydanie opinii, Urzad moze zleci¢ wydanie opinii lub prowadzenie sprawy innemu radcy prawnemu.

2. Za okolicznosci uniemozliwiajace prowadzenie sprawy uwaza si¢ m. in. :
a) wylaczenie sie radcy prawnego
b) chorobg lub urlop radcy prawnego.



