ZARZADZENIE NR 120/2018
Burmistrza Barlinka
z dnia 31 sierpnia 2018 roku

w sprawie zalozen i wytycznych do opracowania materialow planistycznych
projektu budzetu Gminy na rok 2019 oraz wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2018 r. poz. 994 ze zmianami) oraz § 2 pkt 2 Uchwaty Nr LVI/1005/2010 Rady
Miejskiej w Barlinku z dnia 27 maja 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem
uchwaly budzetowej Gminy Barlinek zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej i WPF na 2019 rok nalezy
opracowaé zgodnie z :

1) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr LVI/1005/2010 Rady Miejskiej w Barlinku z
dnia 27 maja 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac na projektem uchwaly
budzetowej Gminy Barlinek;

2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
2077 ze zmianami);

3) Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz.1053 ze
zmianami)

4) obowigzujacymi uchwatami Rady Miejskiej w Barlinku majacymi wpltyw na
budzet Gminy oraz wieloletnig prognoze¢ finansowa;

5) warunkami porozumien i umoéw zawartych przez Gming Barlinek z innymi
podmiotami.

2. Do materialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2019 rok nalezy

przyjac:
1) prognozowany Srednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpcyjnych...2,3%
2) prognozowany WzZrost Wynagrodzen. ...........e.oeeeueiiiiiiieiiiiiiiiiiineanenne. 5,0%

3) prognozowany wzrost wynagrodzen nauczycieli
wg przepisow ministra wilasciwego do spraw oswiaty i wychowania
(wydanych na podstawie Karty Nauczyciela)
4) poziom wynagrodzen obowigzujacych na 01 wrzesnia 2018 roku
5) przewidywane ustawowo nowe zadania do realizacji przez Gming¢ Barlinek w 2019
roku.

3. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w oparciu o szczegdtowa analize, w sposob
racjonalny i celowy uwzgledniajagc jako priorytetowe zadania obligatoryjne,
kontynuowane i wynikajgce z zawartych umow kierujgc si¢ poprawa efektywnosci
gospodarowania srodkami publicznymi.

§2

1. Dyrektorzy i kierownicy gminnych jednostek budzetowych, kierownicy referatow i
pracownicy samodzielnych stanowisk w Urzedzie Miejskim w Barlinku sktadaja
materiaty planistyczne do wieloletniej prognozy finansowej i budzetu gminy na 2019
rok w terminie do 30 wrzesnia 2018 roku.
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2. Prezesi gminnych spolek , dyrektor samorzadowej instytucji kultury opracowujg i
sktadaja do referatow merytorycznych materiaty planistyczne do wieloletniej prognozy
finansowej 1 budzetu gminy na 2019 rok w terminie do 21 wrzes$nia 2018 roku.

3. Materialy planistyczne nalezy zlozy¢ w wersji:

1) kierownicy referatdéw, pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy w
Urzgdzie Miejskim w wersji papierowe;j i elektronicznej na adres:
skarbnik@barlinek.pl

2) dyrektorzy placowek oswiatowych, dyrektorzy i kierownicy jednostek
budzetowych w wersji papierowej i elektronicznej na adres: skarbnik@barlinek.pl
1 w programie BESTi@

4. Materialy planistyczne nalezy opracowac:

1) dochody i wydatki - w ukladzie dziatow, rozdziatow, paragrafow (wraz ze
szczegblowym podsumowaniem), wg wzoréw stanowigcych zalgczniki nr 1,2 do
niniejszego zarzadzenia,

2) wydatki na wynagrodzenia osobowe odpowiednio wg zatacznikow nr 3,4,5;

3) Barlinecki Osrodek Kultury opracowuje materiaty planistyczne w dotychczas
przyjetej formie wraz z zestawieniem wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 6;

4) jednostki o$wiatowe opracowuja plan dochodéw i wydatkow na wydzielonych
rachunkach (art. 223 ustawy o finansach publicznych);

5) Referat Gospodarki Nieruchomos$ciami opracowuje szczegdtowy plan dochodow i
wydatkéw dotyczacy ochrony srodowiska z podziatem na poszczegolne zadania do
realizacji wg zalacznika nr 8;

6) plany prac remontowych i zadan inwestycyjnych, wieloletnie przedsiewziecia w
tym zakresie nalezy opracowa¢ wg zalacznikow nr 9 i 10 z uwzglednieniem zalozen
priorytetowych kolejnos$ci realizacji;

7) do Wieloletniej Prognozy Finansowej (wg zalgcznika nr 9,10) wskazujgc
przedsigwzigcia rozumiane jako wieloletnie programy, zadania lub projekty, w tym
z uwzglednieniem zrédla finansowania w mys$l art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o
finansach publicznych ( na podstawie zawartych uméw, porozumien);

§3

Przy opracowywaniu materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2019
rok nalezy:

1. W zakresie dochodéw stosowaé zasade ostroznosci i przedstawi¢ szczegolowe
uzasadnienie;

1) dochody z podatkéw i oplat lokalnych nalezy planowaé¢ z uwzglednieniem
obowiazujacych przepisow ustawowych, zmian w  wysokosci stawek
podatkowych, zmiany liczby podatnikow, konsekwencji udzielonych ulg

a) podatek od nieruchomosci
- wg stawek ustalonych przez Rade Miejska aktualnie obowigzujgcych
b) podatek od srodkéw transportowych wg stawek ustalonych przez Rade Miejskg
aktualnie obowigzujacych;
c¢) podatek rolny oraz podatek lesny
- wg stawek aktualnie obowigzujacych
- z uwzglednieniem komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w
sprawie cen skupu zyta (po ogloszeniu)
2) dochody z majatku gminy z tytutu:
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3)

4)

3)

6)

7)
8)

9

a) dzierzawy, najmu, stuzebnosci, optat z tytulu wieczystego uzytkowania

- wg obowigzujacych przepisoOw prawa, zawartych umow

- w przypadkach przewidzianych uwzglednieniem waloryzacji stawek - nalezy

stosowa¢ wskaznik cen towarow i ustug opublikowany w zatozeniach projektu
budzetu panstwa na 2019 rok

b) sprzedazy majatku (w drodze przetargu, wyceny)

- wg wykazu nieruchomosci z podaniem szacunkowych kwot
udzialty w podatku dochodowym od o0s6b prawnych, dochody pobierane przez
urzedy skarbowe wg przewidywanego wykonania zarok 2018 oraz uzyskanych
informacji;
udzialty w podatku dochodowym od 0sob fizycznych na podstawie informacji
Ministerstwa Finansow 2z uwzglednieniem przewidywanego wskaznika
niewykonalnosci;
subwencja ogdélna (w tym cze$¢ oswiatowa ) wg informacji Ministerstwa
Finansow;
dotacje celowe przekazywane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami w
oparciu o informacje Wojewody Zachodniopomorskiego oraz Krajowego Biura
Wyborczego;
srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach i
porozumieniach;
oplaty za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na poziomie
przewidywanego wykonania w roku 2018;
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie danych z
ewidencji oraz stawek uchwalonych przez Rade Miejska;

10) pozostate dochody w wysokosci okreslonych w odpowiednich przepisach

prawa;

11) planowanie w tym zakresie sporzadzane jest wg wlasciwosci merytoryczne;j.

2. W zakresie wydatkow biezacych nalezy stosowac zasade racjonalnosci, ponadto:

1
2)

3)

4

S)

6)

7

w odniesieniu do dotacji na zadania wihasne i zlecone zabiega¢ o zabezpieczenie
srodkow finansowych na optymalnym poziomie;

wydatki na realizacj¢ zadan z udziatem bezzwrotnych S$rodkéw ze zZrodet
zagranicznych nalezy oszacowaé¢ w wysokosciach wynikajacych z zawartych
umow;

wydatki na realizacj¢ zadan w ramach funduszu soteckiego w oparciu o informacje
dotyczaca wysokosci $rodkow przypadajacych na dane sotectwa (przekazywanej
wlasciwemu wojewodzie) z uwzglednieniem petnej szczegdtowoscei klasyfikacji
budzetowe;j;

wydatki zwigzane z realizacjg zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki
wodnej nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu optat
za korzystanie ze srodowiska;

wydatki na realizacj¢ zadan wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania  Probleméw  Alkoholowych i  Gminnego Programu
Przeciwdziatania Narkomanii nalezy planowaé w oparciu o przewidywane
dochody z tytutlu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu;

wydatki dotyczace biezacego funkcjonowania , tj. optat za energie elektryczna,
gaz, wode, ogrzewanie, nalezy zaplanowa¢ z uwzglednieniem prognozy
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych na poziomie 2,3%;
wydatki okreslone w formie dotacji podmiotowych dla jednostek systemu o$wiaty
prowadzonych przez osoby prawne (poza jst) i osoby fizyczne nalezy ustali¢ na
podstawie zadan wynikajacych z ustawy o systemie o$wiaty;
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8) wydatki do realizacji zadan przyjetych w drodze zawieranych uméw badz
porozumien z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego nalezy przyja¢ na
poziomie kwot wynikajacych z zawartych umow i porozumien;

9) oszacowanie kosztow dotyczacych optat sadowych i komorniczych w zakresie
prowadzonych spraw dotyczy merytorycznie poszczegdlnych referatow i
jednostek;

10) wynagrodzenia osobowe pracownikow wszystkich jednostek organizacyjnych
nalezy zaplanowa¢ wg aktualnych angazy (obowiazujacych na dzien 01 wrzesnia
2018 roku);

11) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne nalezy ustali¢ kwotowo z podaniem
podstawy i % wyliczenia ;

12) wydatki dotyczace remontéw nalezy uszczegétowi¢ w stosownym zatgczniku;

3. Wydatki w formie dotacji podmiotowych dla instytucji kultury nalezy ustali¢ wg zasad
okreslonych w ust.2.

4. Rezerwy nalezy zaplanowac:
a) ogolng zgodnie z art. 222 ust.1 ustawy o finansach publicznych;
b) celows :
- na realizacj¢ zadan wtasnych dotyczacych zarzadzania kryzysowego zgodnie z art. 26
ust.4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2018r.,
poz. 1401 ze zmianami).

S. Zadania w zakresie inwestycji (zalacznik nr 10) nalezy w pierwszej kolejnosci
planowa¢ z zachowaniem warunkow:
a) wymagana kontynuacja zadan rozpoczgtych w poprzednich latach;
b) mozliwo$¢ pozyskania zewngtrznych zZrodet finansowania (bezzwrotne
dofinansowanie);
¢) skutkujacych zwigkszeniem dochodow budzetu gminy;
d) uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

§ 4

1. Materialy planistyczne nalezy opracowac na podstawie wytycznych okreslonych w § 3
na wzorach wymienionych w § 2 niniejszego zarzadzenia.

2. Do pozycji kwot ujetych w materiatach planistycznych wg wzoréw zatgcznikéw mozna
zalaczy¢ informacje uzupehniajace, dodatkowe, rozszerzong kalkulacje wyliczen w
dowolnej dogodnej formie.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom, Kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Barlinek, Kierownikom referatow, pracownikom Urzedu Miejskiego na
samodzielnych stanowiskach oraz Prezesom gminnych spétek.

§6

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Barlinka.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. JRM } %
wy
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