ZARZADZENIE NR 198/2016
BURMISTRZA BARLINKA

zdnia 24 listopada 2016 .

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji aktywow i pasywow Gminy Barlinek

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
ze zm.) i planu inwentaryzacji na 2016 rok, zarzadza sig co nastgpuje:

§ 1. Poleca si¢ przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji aktywow i pasywoéw gminy. W celu
przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ komisje inwentaryzacyjna w skiadzie:

1) Ewa Jakubowska - przewodniczaca;
2) Katarzyna Budzen - czlonek;
3) Magdalena Diakow - czlonek;
4) Anna Dmytruszewska - cztonek.
§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznacza sig nizej wymienione zespoly spisowe:

1) Do przeprowadzenia inwentaryzacji $srodkéw pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych), weksle i czeki, druki $cistego zarachowania w drodze spisu z natury:

a) Malgorzata Dorniak - przewodniczaca,
b) Irena Kurzawska - cztonek;

2) Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych uzyczonych
od innych jednostek, w drodze spisu z natury:

a) Andrzej Lachowicz - przewodniczacy,
b) Piotr Uberman - czlonek;

3) Do przeprowadzenia inwentaryzacji papieréw wartosciowych w formie zdematerializowania (akcje,
udziaty), w drodze potwierdzenia sald.

a) Andzelika Pawlukiewicz - przewodniczaca, '
b) Monika Czerniejewska - czlonek;

4) Do przeprowadzenia inwentaryzacji inwestycji rozpoczetych w drodze weryfikacji ksiqg rachunkowych
z danymi wynikajqcymi z dokumentow:

a) Katarzyna Wawrzon - przewodniczaca,
b) Waldemar Kosciukiewicz - czlonek;

5) Do przeprowadzenia inwentaryzacji stanu gruntéw gminnych, w drodze weryfikacji danych z ksiqg
rachunkowych z danymi wynikajqcymi z dokumentow:

a) Tadeusz Skowron - przewodniczacy,

b) Mariusz Andrzejewski - cztonek;

6) Do przeprowadzenia inwentaryzacji budynkéw mieszkalnych i uzytkowych, w drodze weryfikacji
danych z ksiqg rachunkowych z danymi wynikajqcymi z dokumentow:

a) Teresa Stankiewicz - przewodniczaca,

b) Agnieszka Jaszczak-Kosinska - cztonek;

7) Do przeprowadzenia inwentaryzacji urzadzen kanalizacji sanitarnej, deszczowej, wodociagowej oraz

innych $rodkéw trwalych zwiazanych z tymi urzadzeniami, w drodze weryfikacji danych z ksiqg
rachunkowych z danymi wynikajqcymi z dokumentow:

a) Agnieszka Zajac - przewodniczaca,



b) Grzegorz Przybylski - czlonek;

8) Do przeprowadzenia inwentaryzacji ulic, drég, o$wietleni oraz innych $rodkéw trwalych i urzadzen
nalezacych do gminy, znajdujacych sie przy ww. drogach lub w bezposrednim ich sasiedztwie, w drodze
weryfikacji danych z ksiqg rachunkowych z danymi wynikajqcymi z dokumentow:

a) Eugeniusz Dmytruszewski - przewodniczacy,
b) Elzbieta Kumor — czionek;

9) Do przeprowadzenia inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych, w drodze weryfikacji danych
z ksiqg rachunkowych z danymi wynikajqcymi z dokumentéw:

a) Andrzej Lachowicz - przewodniczacy,
b) Piotr Uberman - czlonek;

10) Do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i ich zobowiazan
wobec pracownikéw, naleznosci i zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych, udziatow w obcych
podmiotach, funduszy, zobowiazan, rezerw, przychodéw przyszlych okreséw, aktywéw i pasywow
ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych, praw wieczystego uzytkowania gruntu, w drodze
weryfikacji danych z ksiqg rachunkowych z danymi wynikajqcymi z dokumentow:

a) Monika Czerniejewska - przewodniczaca,
b) Katarzyna Wawrzon — czlonek,

c¢) Anna Kolodziejczak — cztonek,

d) Andzelika Pawlukiewicz - cztonek;

11) Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
naleznosci (z wyjatkiem publicznoprawnych, spornych i watpliwych, wobec pracownikéw), pozyczki i
kredyty, zobowiazania (z wyjatkiem wobec pracownikéw, z tytuléw publicznoprawnych), wiasne
sktadniki majatkowe powierzone innym, w drodze potwierdzenia sald:

a) Monika Czerniejewska - przewodniczaca,
b) Andzelika Pawlukiewicz - cztonek;
§ 3. Do kontroli przeprowadzonej inwentaryzacji wyznacza sie kontroleréw w osobach:
1) dla zespotu wymienionego w § 2, pkt.1 — Monika Kulak;
2) dla zespotu wymienionego w § 2, pkt. 2 — Barbara Walczynska;
3) dla zespotu wymienionego w § 2, pkt. 3 — Zdzislaw Kik;
4) dla zespotu wymienionego w § 2, pkt. 4 — Janusz Zubyk;
5) dla zespotu wymienionego w § 2, pkt. 5, 6, 7 — Magdalena Palicka;
6) dla zespotu wymienionego w § 2, pkt. 8 — Janusz Zubyk;
7) dla zespotu wymienionego w § 2, pkt. 9 — Barbara Walczyihiska;
8) dla zespolu wymienionego w § 2, pkt. 10, 11 — Zdzislaw Kik.
§ 4. 1. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzié¢ wedhig stanu na dzief 31.12.2016 r.

2. Osoby powotane do zespoléw spisowych oraz na kontroleréw zobowiazane sa do rzetelnego i
prawidtowego, zgodnie z obowiazujacymi przepisami, przeprowadzenia inwentaryzacji.

3. Zasady przeprowadzenia inwentaryzacji okresla instrukcja wprowadzona do stosowania zarzadzeniem
Nr 96/2009 Burmistrza Barlinka z dnia 28 maja 2009 roku w sprawie przeprowadzenia okresowej
inwentaryzacji aktywow i pasywoéw Gminy Barlinek.

§ 5. 1. Druki arkuszy spisowych nalezy pobraé w Referacie F inansowo-Budzetowym.
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2. Sprawozdania opisowe z przebiegu inwentaryzacji, wraz z wypetnionymi arkuszami spisowymi,
ztoza przewodniczacy zespotéw w Referacie Finansowo — Budzetowym do dnia 13.01.2017 r., za wyjatkiem
sprawozdania z inwentaryzacji kasy, ktore nalezy ztozyé w terminie do dnia 06.01.2017 r. i inwentaryzacji,
o ktérej mowa w § 2, pkt. 11, ktéra nalezy ztozyé do dnia 13.01.2017 r.

§ 6. 1. Wyceng spisanych skfadnikdw majatkowych oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych
powierzam inspektorowi ds. finansowo-ksiggowych p. Andzelice Pawlukiewicz.

2. Wnioski w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedtozy¢ do zaopiniowania przez
Skarbnika Barlinka, oraz do zatwierdzenia przez Burmistrza Barlinka w terminie do dnia 10 lutego 2017
roku.

§ 7. Referat Ogélnoorganizacyjny oznakuje w spos6b trwaly mienie bedace na stanie Urzedu Miejskiego,
najpézniej w czasie trwania inwentaryzacji.

§ 8. Upowaznia si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do dokonania kasacji przedmiotow nie nadajacych sie do
dalszego uzytku. Przed dokonaniem fizycznej likwidacji protokot nalezy przedstawi¢ Burmistrzowi do
zatwierdzenia.




